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A Szegedi Varoskép és Piac Korlatolt Feleléssegli Tarsasag

kdézbeszerzésekrdl sz6ld 2015. évi CXLIII. torvény rendelkezéseivel 6sszhangban
megalkotott

BESZERZESI SZABALYZATA

|. Bevezetés és altalanos rendelkezések

Tekintettel arra, hogy a Tarsasag a kézbeszerzésekrél szol6 2015. évi CXLIIL. térveny (a
tovabbiakban: Kbt.) 5. § (2) bekezdésében foglaltak szerint tAmogatott ajanlatkéronek
mindstlhet, valamint arra, hogy a Kbt. 5. § (4) bekezdés szerint az éves gaz- és
aramkoézbeszerzésekben SZMJV Onkormanyzataval, mint kdzos ajanlatkérével vesz részt,
e tekintetben a kdzbeszerzés szabalyait 6nként vallalja, ebben a kérben a Kbt. hatalya ala
tartozo szervezetnek mindsdl.

Il. A Szabalyzat személyi és targyi hatalya

2.1. A Szabalyzat hatalya ala tartoznak a Tarsasag beszerzései a 2.2. pontban
meghatarozottak szerint.

2.2. A Szabalyzat szempontjabol beszerzésnek minésul:

° kézosségi értékhatarokat eléré vagy meghaladé értékl kdzbeszerzések eseten:
arubeszerzés, épitési beruhazas, épitési koncesszid, szolgaltatdés megrendelése,
szolgaltatasi koncesszio, tervpalyazat

o nemzeti értékhatarokat eléré vagy meghalado értékli kézbeszerzések esetén:
arubeszerzés, épitési beruhazas, épitési koncesszio, szolgaltatds megrendelése,
szolgaltatasi koncesszid, tervpalyazat

° a nemzeti értékhatarok alatti értéki beszerzések esetén: irodai beszerzesek,
arubeszerzés, épitési beruhazas, szolgaltatas megrendelése.

2.3. A beszerzési targyak fogalmara, a beszerzések értékének megallapitasara, annak
egybeszamitasara és a kozbeszerzési eljaras nyilvanossagara a Kbt. rendelkezései az
iranyadoak.

2.4. Jelen szabalyzat a kommunikacios szolgaltatasokra, mint beszerzési targyakra
vonatkozéan sajatos eléirasokat fogalmaz meg. A kommunikacios szolgaltatas fogalmaba
beletartozik a PR (public relation) és kommunikacié terlletén nyujtott tanacsadas,
Utmutatds és operativ segitségnyuijtas (beleértve a lobbizast), piac- és kozveélemeny-
kutatas, reklam, reklamigynoki tevékenység, irott, vizudlis, audio és audiovizualis
tartalomgyartas és megjelenités (beleértve a kozérdekl kézlemenyt), a reklamceld barter.
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2.5. A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed minden olyan személyre, akit a Tarsasag, mint
ajanlatkéré, a beszerzési eljarasainak folyamataba — ideértve kilonosen az eljarasok
tervezését, elokészitését, lefolytatasat, dokumentalasat, ellenérzését, a dontések
elbkészitését és meghozatalat is — bevon.

2.6. Amennyiben a beszerzési eljarasokkal kapcsolatos tulajdonosi ellendrzés kapcsan
elfogadasra kerll beszerzési koncepcid, akkor annak szabalyait a Tarsasag koteles
alkalmazni.

Ill. Beszerzési terv, el6készité munkak

3.1. A Kbt. hatalya ala tartozd tervezheté beszerzések, fejlesztési igények és azok

s gz

alapjan a naptari évre Osszeallitott és a tulajdonos altal elfogadott Uzleti tervben
rendelkezésre kell alinia, kivéve a palyazati forrasbél megvalosuld beszerzések esetét.

3.2. A Tarsasag feladata a beszerzési igények dsszegyljtése, megtervezése. A Tarsasag
az adott naptari évre vonatkozo éves Osszesitett kozbeszerzési tervet a koltsegvetési év
marcius ho 31. napjaig késziti el — a mindenkor hatalyos jogszabalyi tartalomnak
megfeleléen. A kozbeszerzési terv elkészitéséért a Tarsasag Ugyvezetdje felel. A
kdzbeszerzési terv nyilvanos. A kbzbeszerzési terv elkészitése el6tt indokolt esetben lehet
inditani kézbeszerzési eljarast, amelyet a tervben szintén megfeleléen szerepeltetni kell.

3.3. A Tarsasag a netté 1 millio Ft feletti beszerzésekrdl (beleértve értelemszerlien a
kozbeszerzési kivételi korbe tartozé beszerzéseket is) — a kommunikacios szolgaltatasok
esetében értékhatarra tekintet nélkll — elézetes (kbz)beszerzési tervet keszit, amely
beszerzési tipusonként — szolgaltatds, arubeszerzés, épitési beruhazas — tartalmazza a
Tarsasag altal tervezett beszerzések targyat, becsllt értékét, a beszerzési eljarasok
meginditasanak és befejezésének varhatéd idépontjat, a déntést hozé személyt, valamint
az eljarast lezar6 szerzédés megnevezését. A beszerzesi tervet a Tarsasag ligyvezetdje a
kbzbeszerzési-jogi szakértelemmel rendelkezé kiilsé megbizottja altali felllvizsgalat utan a
targyév elején legkésoébb januar 20-ig tajékoztatasul terjeszti a tulajdonos vagy tulajdonos
altal kijelolt szervezet ele.

3.4. Az elkészitett tervek és a megvalositasi koltségek birtokaban Szeged Megyei Jogu
Varos Onkormanyzata targyévi koltségvetésének végrehajtasi szabdlyairél sz6l6
dnkormanyzati rendeletben meghatarozott értékhatar feletti, igy irodai beszerzési eljarasra
kdtelezett beszerzések, kozbeszerzési eljarasok, valamint értéktél fuggetlenil a
kommunikacios szolgéaltatasok vonatkozasaban folytatott beszerzések ajanlattételi
felkért gazdasagi szereplék megnevezésével, a becsllt érték feltintetésével a
(k6z)beszerzési eljaras meginditasat megelézéen tajekoztatasul a Varosiizemeltetési
Iroda Cégfellgyeleti csoportja részére meg kell kildeni. Az elkészitett tervek és a
megvalositasi  koltségek birtokdban az egyes beszerzések és kodzbeszerzések
lebonyolitasara vonatkozé dontést a Tarsasag létesité okirataban meghatarozottak
szerint hozza meg a dontésre jogosult szerv/személy.
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3.5. A kozbeszerzési eljaras akkor indithaté meg, ha az ajanlati, ajanlattételi, részvételi
felhivast tartalmazo hirdetményt, valamint a kozbeszerzési dokumentaciot a 3.4. pontban
hivatkozott szerv/ személy dontését kovetéen, az ajanlatkéré nevében eljaré6 személy is
jovahagyta, és a Kbt. altal kételezéen meghatarozott esetekben az eljarast megindité
felhivas és a kozbeszerzési dokumentacid jogszerliségét a kijelolt felelés akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado ellenjegyzésével igazolja.

3.6. Az elbzetes tajékoztatd készitesének és kozzétételenek a lehetbsege
vonatkozasaban a Kbt.-ben foglaltak szerint kell eljarni.

3.7. A Tarsasag koteles negyedévente a Tarsasagnal megvalésult beszerzések adatairol
(beszerzés targya, mennyisége, szerzédéskotés idépontja, szerzédéses partner, teljesites
hatarideje, szerz6déses ellenérték) a tulajdonos részére beszerzési Osszefoglalot
késziteni és azt negyedévente a negyedévet kdvetd honap 20-ig benyujtani.

IV. A k6zbeszerzési eljarasok dokumentalasa, nyilvanossag

4.1. A Tarsasag ugyvezetOje felel azért, hogy a kdzbeszerzési eljaras minden egyes
mozzanatat — annak elOkészitésétol az eljaras alapjan kotott szerzédés teljesitéseig
terjedéen — a vonatkozd jogszabalyoknak valé megfelelést biztositva (elektronikusan,
szlikség szerint papir alapon) dokumentalasra keruljon.

4.2. A kbzbeszerzési eljarasban, az eljarassal és a szerzédés teljesitésével kapcsolatban
keletkezett Osszes iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulasatol, illetbleg a szerzbédés
teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell érizni. Ha a kozbeszerzessel kapcsolatban
jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak jogerés befejezéseéig, de legalabb az emlitett 5
évig kell megbrizni.

4.3. A Tarsasag ugyvezetdje koteles a Kdzbeszerzés Hatdsag, az illetékes ellendrzé vagy
mas illetékes szerv kérésére a kozbeszerzési eljarasok iratanyagat megkuldeni, vagy
résziikre az elektronikus hozzaférést biztositani.

4.4. A Tarsasag ugyvezetdje felel azért, hogy a Kbt.-ben kotelezd kézzétételi kbtelezettseg
ala rendelt adat, informécid, hirdetmény a vonatkozé jogszabalyok, valamint az
informaciés énrendelkezésre vonatkozo jogszabaly alapjan a kézérdekl adat a Tarsasag
sajat honlapjan kozzétételre kerlljon. E dokumentumokba foglalt adatok koézérdekbdl
nyilvanos adatok, azok nyilvanossagra hozatala Uzleti titokra térténé hivatkozassal nem
tagadhaté meg.

4.5. Az ajanlatkéré szervezet nevében az elektronikus kdézbeszerzési rendszer
alkalmazasara a Tarsasag altal kijelolt munkavallalo(k) jogosult(ak), valamint adott
esetben kijelolt kiilsé, megbizott lebonyolité szervezet jogosult.
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V. A kézbeszerzési eljarassal kapcsolatos feladat és hataskorok, felelésségi kor és
rend

5.1. A Tarsasag, mint ajanlatkérd jogait és kotelezettségeit az ajanlatkéré nevében eljaré
személy gyakorolja. Az ajanlatkéré nevében eljaré személy: a Tarsasag lgyvezetdje.

5.2. Az ajanlatkéré nevében eljaré személy feladatai:

a) dont az éves Osszesitett kozbeszerzési terv és modositasainak elfogadasarol

b) dont adott esetben kiilsé megbizott szervezet bevonasarol

c) dont a kozbeszerzési eljaras kiirasarol

d) dont az alkalmazand¢ eljaras fajtajarol

e) irasban kijeloli a Biralo Bizottsag tagjait

f) szllkség szerint a Tarsasag letesité okirataban foglalt rendelkezések alapjan a
dontésre jogosult szerv elé terjeszti az ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivas,
valamint a kozbeszerzési dokumentacio tervezetét a beszerzés lebonyolitasara
vonatkozd dontés céljabdl

g) Biralé Bizottsag véleménye, valamint a létesité okiratban meghatarozott szerv
dontése alapjan jovahagyja az ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivas, valamint a
kdzbeszerzési dokumentacio vegleges szévegét

h) dént az utolagos igazolasi kérbe bevonni kivant ajanlattevé(k) szemeélyérdl

i) dont a Biralo Bizottsag szakvéleménye és dontési javaslata alapjan a nyertes
ajanlattevd személyér6l, az érvényessé, Iilletve érvénytelenné nyilvanitott
ajanlatokrol

j) munkacsoportot jeldl ki az eljaras elékészitése és lebonyolitasa érdekében.

k) dont a kozbeszerzési eljarasok eredményeként megkotétt szerzédesekkel
kapcsolatos szerzé6désmodositasrol

5.3. A kozbeszerzési eljaras elbkészitése és lebonyolitasa érdekében 2 f6bdl allo
munkacsoportot kell |étrehozni. A munkacsoport tagjait az ajanlatkéré6 nevében eljard
személy jeldli ki. A munkacsoport a Tarsasag kijelolt munkavallalojabdl, illetve a beszerzés
targya szerint illetékes mliszaki szaktanacsadojabdl all. A Tarsasag munkavallaloja és
mUiszaki szaktanacsadoja egyuttesen késziti elé és bonyolitja le — sziikség szerint kiilsé
megbizott bonyolitd szervezet bevonasaval — a kozbeszerzési eljarasokat.

5.4. A munkacsoport feladatai:
a) a Biralo Bizottsag tagjainak az ajanlatkérd nevében eljaré személy altal torténd
kijelolésének kezdeményezése
b) a beszerzési targy pontos megfogalmazasa, jellemzlinek részletes
meghatarozasa (pénziigyi, mlszaki, piaci paraméterek alapjan), valamint a becslt
érték meghatarozasa érdekében szikséges feladatok elvégzése (pl.: piackutatés,
indikativ ajanlatok bekéréese)
c) az ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivas, a kdzbeszerzési dokumentumok
szovegének elkészitése, hirdetmények kozzétételre vald megkuldése
d) az ajanlattevokkel vald konzultacio, helyszini szemle lefolytatasa
e) a beérkezett ajanlatok, részvételi jelentkezések atvétele, feldolgozasa,
értékelésre, dontésre eldkészitése és a Biralod Bizottsag ele terjesztése
f) az utdlagos igazolasi kotelezettség korébe bevonni kivant ajanlattevikre
vonatkoz6 dontés elbkeészitese




g) az ajanlattevok, részvételre jelentkezok részére kotelezéen megkildendd
jegyzékonyvek, 6sszegezések, értesitések, tajékoztatasok elkészitése, megklldése
a Kbt.-ben foglalt hataridék betartasa mellett, kapcsolattartas az ajanlattevokkel

h) a Biralé Bizottsag munkajanak segitése, Ugyviteli feladatainak ellatasa, a Biralo
Bizottsag szakvéleményének és dontési javaslatanak az ajanlatkéré nevében eljaré
személy elé terjesztése, ajanlatkéréi dontes megszévegezése

i) a szerzddés alairasra valo elékészitése, az alairas érdekében valo eljaras

j) a szerzddés teljesitése soran a rész- és végszamla benyujtasahoz kapcsolédoan,
az adoézas rendjérél szolé mindenkor hatalyos jogszabalyoknak megfelelben, a
szerzddést kété masik félre vonatkozo, a tényleges kifizetés idépontjatol szamitott
30 napnal nem régebbi nemleges egyiittes addigazolas vagy az ezzel egyenértékd
nemleges nyilvantartasi kivonat beszerzése, vagy annak ellenérzése, hogy a
szerzbdést kotd masik fél a kifizetés idépontjaban szerepel a kdztartozdsmentes
ad6z6i adatbazisban, tovabba a szamla igazolassal, kivonattal, vagy a
kdztartozasmentes addzoi adatbazisban szereplés tényét igazolé dokumentummal
torténd felszerelése

k) a szerzédés teljesitésének figyelemmel kisérése, utdgondozasi feladatok ellatasa
és szilkség esetén a miszaki ellendri teenddk biztositasa

) a kozbeszerzési eljards dokumentalasa a vonatkozo jogszabalyoknak valo
megfelelést biztositva (elektronikusan, szlikség szerint papir alapon)

m) a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatos valamennyi hiteles adat, informacio,
szerz6dés, hirdetmény kozzétételének kezdeményezése a vonatkozd jogszabalyok
szerint, valamint az informaciés Onrendelkezésre vonatkozé jogszabdly alapjan
kotelezd kozzététel ala esé kozérdek( adat a Tarsasag sajat honlapjan tértend
kozzétételéenek kezdeményezése;

n) az Europai Unid, a Kozbeszerzési Hatésag vagy egyéb illetekes szerv fele
fennalld, az adott kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitése.

5.5. A bonyolito feladatai: A kiilsé lebonyolitd szervezet kivalasztasara mind a Kbt., mind a
jelen Beszerzési Szabalyzat elbirasai az iranyadoak. Kilsé lebonyolitdo szervezet
igénybevétele esetén az ajanlatkérd nevében eljaré személy feliigyeli a lebonyolitd
szervezet tevékenységét. A bonyolitd a Kbt.-ben meghatéarozott dsszeférhetetlensegi
szabalyok tekintetében nyilatkozni koteles.

5.6. Amennyiben a kézbeszerzési eljarasban bonyolitdé kézremikodesere keril sor, a
bonyolitéval megkoététt megbizasi szerzédés alapjan a bonyolito feladata a kozbeszerzési
eljaras megfelel6 szakmai lebonyolitasa, az ezzel kapcsolatos iratok dsszeallitasaban valo
kdzremiikddés, nevezetesen a bonyolitd kézremiikddik az ajanlati, ajanlattételi, reszvételi
felhivas, a kdzbeszerzési dokumentumok elkészitésében, az értékelési szempontok
Osszedllitdisdban, a részvételre jelentkezések és ajanlatok érvényességének,
érvénytelenségének megallapitasaban, az alkalmassag vizsgalataban és az ajanlatok
értékelésének elékészitésében. Az ajanlatkéré nevében eljar6 szemely dontése alapjan
elkésziti az irasbeli 6sszegzést és tajékoztatot.

5.7. A bonyolitdé tevékenységét a Tarsasag ugyvezetdje ellendrzi. A bonyolité altal az
ugyvezetd jovahagyasaval Gsszedllitott iratokért a felelésseg a Tarsasag Ugyvezetojét
terheli. A jegyzékdnyvekben, az irasbeli 6sszegzésben, illetve a tajékoztatdban tortént a
Kbt.-ben meghatarozott formai kévetelmények megszegéséért (pl. a Kbt. mellékletetol
eltéré formak alkalmazasa, a dontés indoklasanak és a kotelezé tajekoztatd
megklildésének elmaradasa vagy hianyossaga) a felelésség a bonyolitot terheli.
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5.8. Amennyiben az a Kbt. rendelkezései szerint kételezd, ugy az ajanlatkéré koteles a
beszerzés soran felelés akkreditalt kbézbeszerzési szaktanacsadoét is bevonni az eljarasba.

5.9. A Biral6 Bizottsag feladatai:

Az lgyvezetd a Kbt.-ben irt rendelkezéseknek megfeleléen a beszerzési targy pontos
meghatarozasara, az ajanlati, ajanlattételi, réeszvételi felhivas, valamint a kdzbeszerzesi
dokumentacié szovegtervezetének véleményezésére, az elbirdlds és értékelés szakmai
elékészitésére irasban legalabb 3 taglu Birald Bizottsagot hoz létre, amely irasbeli
szakvéleményt és dontési javaslatot készit a kozbeszerzési eljarast lezar6 dontest
meghozd személy részére. A Birald Bizottsag allandd tagja a kozbeszerzési-jogi
ismeretekkel bird kilsé megbizott.

5.10. A Biral6 Bizottsag akkor hatarozatképes, ha tagjainak tdbbsége jelen van, és a Kbt.
altal eldirt valamennyi szakértelem biztositott. A szakvélemény és dontési javaslat
elfogadasahoz a jelenlevé bizottsagi tagok tobb mint a felének tamogatd szavazata
szukséges.

5.11. A Biralo Bizottsag iléseir6l jegyzokdnyv készil, amelynek részét képezik az eljaras
lezarasara vonatkozé dontési javaslat esetén a tagok indoklassal ellatott biralati lapjai,
valamint a legjobb ar-érték arany megjelenité értékelési szempont alkalmazasa esetén a
Kbt. altal eldirt ertékelési tablazat.

VI. A kdzbeszerzési értékhatart el nem éré értéki, valamint a kozbeszerzési kivételi
korbe tartozo beszerzésekre vonatkozo eljarasi szabalyok (irodai beszerzések)

6.1. Irodai beszerzésnek minosl:

a) a Kbt. szerinti nemzeti kozbeszerzesi értékhatart el nem éré és a Szeged Megyei
Jogu Varos Onkormanyzata targyévi koltségvetésenek végrehajtasarol sz616 rende-
letében megallapitott értékhatart meghaladé ertékil beszerzés;

b) a Kbt. szerinti nemzeti kbzbeszerzési értékhatart eléré vagy meghaladé értéki
beszerzés akkor, ha arra vonatkozoan a Kbt. -ben foglalt tételes jogi rendelkezés
alapjan nem koételez6 kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa.

6.2. Ezen pont hatdlya ala tartozé beszerzések esetén az ajanlatkérd nevében eljard
személy az (igyvezetd. A beszerzések elékészitésében és lebonyolitasaban legalabb 2
fébol allé munkacsoport jar el. A munkacsoport tagjait az tgyvezeté jeldli ki.

6.3. Ezen pont hatalya ala tartozé beszerzések esetén legalabb harom ajanlattételre
felkért gazdasagi szereplének kell megkildeni az ajanlatkérest és a dokumentaciot, kivéve
az azonnali beavatkozast igényl6 intervencios, illetve azon beszerzések esetét, ahol a
beszerzési targy sajatos miszaki-technikai jellege, kizardlagos jogok vedelme kizarja vagy
nem indokolja a tobbes ajanlatkérést. Amennyiben az Onkormanyzat kizardlagos vagy
tobbségi tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasag a beszerzés targya szerint érdekelt, agy
abban az esetben a legalabb 3 ajanlattételre felkért gazdasagi szereplé az 6nkormanyzati
tulajdont gazdasagi tarsasagon kiviil értendd.
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6.4. Az ajanlatkérd nevében eljaro személy feladatai:

a) dont a beszerzesi eljaras kiirasarol

b) irasban kijel6li a legalabb 3 fobdl allé szakértéi Biraldé Bizottsag tagjait

c Biralé Bizottsag javaslata alapjan jovahagyja az ajanlati felkérés, az esetleges
dokumentacié végleges szovegét

d) dont az ajanlattételre felkért ajanlattevék listajanak jovahagyasarol

e) a Bizottsag véleményének figyelembe vételével dont a nyertes ajanlattevo
személyérél, az érvényes és érvénytelenné nyilvanitott ajanlatokrél, az eljaras
eredményéroél.

6.5. A Biral6 Bizottsag feladatai:
a) az ajanlatkéré nevében eljar6 személy szamara a beszerzési targy pontos
meghatarozasa;
b) javaslat az ajanlattételre felkért ajanlattevok listajara;
c) az ajanlatkérés és az esetleges dokumentacid szovegtervezetének
véleményezeése;
d) az elbiralas szempontjanak /részszempontjainak, értékelési modszertananak
leirasa.

6.6. A Biralo Bizottsag Uleseirdl jegyzdkdnyv készil.
6.7. Egyéb elbirasok

a) A beszerzési igények meghatarozasakor a célszeriiség, a szikségszerlség, az
aranyossag, a gazdasagossag, a hatékonysag, az eredményesség kovetelmeényeit
ervenyesiteni szikséges.

b) Az ajanlatkéré koteles gondoskodni arrél, hogy az aru/ szolgaltatas/ épitési
beruhazas beszerzése az altalanosan elvarhatd kovetelményeknek megfeleléen, valamint
a leheté leggazdasagosabb, leghatékonyabb, legeredményesebb mddon térténjék.

c) Az ajanlatkéré az ajanlattételre felhivand6 gazdasagi szereplbk kivalasztasakor
diszkriminaciomentesen, az egyenld banasmod elvének megfeleléen a verseny tisztasagat
biztositva jar el. Az ajanlattételre felhivand6 gazdasagi szereploket lehetbseg szerint az
ajanlatkéré székhelye (telephelye), vagy a szerzédés targyat képezd szolgaltatas,
arubeszerzés, vagy épitési beruhazas teljesitesének helye szerinti mikro-, kis- vagy
kozépvallalkozasok kozil valasztja ki. Az ajanlattételre minden esetben fel kell kémni a
beszerzés targya szerint érdekelt, Szeged Megyei Jogu Varos Onkormanyzata kizardlagos,
vagy tobbségi tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasagot.

d) Az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplék kérének meghatarozasakor az
ajanlatkérd elézetesen megvizsgalja, hogy az ajanlattételre felkért gazdasagi szerepl6k
potencidlisan alkalmasak-e, alkalmasak lehetnek-e (kiilénds tekintettel a jogosultsagra, a
tevékenységi korre, az ahhoz kapcsol6doé alkalmazotti Iétszamra) az ajanlatadasra.

e) Egy adott eljarasban nem hivhatéak fel ajanlattételre azok a gazdasagi szereplok,
amelyek kozott a cégnyilvantartds adatai alapjan barmilyen tényleges &sszeflggeés,
kapcsolat fennall. E vonatkozasban kapcsolodasi pontoknak minésiilhetnek kilénésen az
lgyvezetd, a tagok személye, nyilvanos adatai, a székhely, a telephely adatai. Az
Osszefonddas miatti kizaras minden esetben egyedileg vizsgalando.

f) Az ajanlatkér6é az e fejezet szerinti egyes beszerzések esetében az ajanlattételre
felhivni kivant gazdasagi szereploék személyét — kivéve Szeged Megyei Jogu Varos
Onkormanyzata kizarolagos, vagy tobbségi tulajdonaban allé gazdasagi tarsasag, mint
ajanlattételre felhivott gazdasagi szereplé személyét — tovabba az eljarasba felhivott
gazdasagi szerepldk koret valtoztatja.
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g) Az ajanlatkéré az e fejezet szerinti egyes beszerzések megvalositasakor kilonos
korlltekintéssel veszi figyelembe a Kbt. részekre bontas tilalmara vonatkozé mindenkor
hatalyos rendelkezéseit.

h) Ajanlatkér6 a vonatkozd ajanlattételi hataridéket ugy allapita meg, hogy az
ajanlattevék szamara az ajanlattételhez elegendé id6 alljon rendelkezésre, egy esetleges
késedelem ne veszélyeztesse a feladat végrehajtasat. Az ajanlatkéré az ajanlattételi
hataridéket minden esetben az ajanlatkérésben tiinteti fel.

i) Legalabb két érvényes ajanlat esetén az tigyvezeté arlejtés alkalmazasarol donthet.
Ezen pont alkalmazasarol ajanlatkérének az ajanlattevéket az ajanlatkerésre térténd
felhivasban mar tajékoztatni sziikséges.

j) Figyelemmel arra, hogy az irodai beszerzés nem mindsil kézbeszerzésnek, ezert
az ajanlatkérés nem jelent az ajanlatkéré szamara szerzédéskotési kotelezettseget,
melyrél az ajanlattevéket az ajanlatkérésre torténd felhivasban mar tajekoztatni szilkkséges.
k) A Birald Bizottsagi tagok irasban torténd kijeldlését kdvetéen ajanlatkérd értesiteni
koteles a Varosuzemeltetesi Iroda Cégfellgyeleti csoportjat annak érdekében, hogy az
SZMJV Onkormanyzata nevében, a Polgarmester altal kijelolt személy szikség esetén
tanacskozasi joggal a beszerzés targya szerint illetékes miiszakagi szaktanacsadoéval
képviseltethesse magat a Biralé Bizottsagi Uléseken. Amennyiben az SZMJV
Onkormanyzata erre iranyuld igényét jelzi, abban az esetben ajanlatkérd tajékoztatja a
kijelslt képviselét a soron kovetkezo Birald Bizottsagi Ulés(ek) helyszinérdl és idépontjarol.

l) Ajanlatkéré a beszerzése sordn a becsilt érték megallapitasanak modszerét
minden esetben irdsban koteles dokumentalni.

VIl. A kézbeszerzési eljarasban, valamint az irodai beszerzésben az ajanlatkéré
nevében eljaré és az eljarasba bevont személyekre, szervezetekre vonatkoz6 k6zos
szabalyok

7.1. A kdzbeszerzési eljaras eltkészitése, a felhivas és a kdzbeszerzési dokumentumok
elkészitése, az ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban az ajanlatkerd
nevében eljaro, illetbleg az eljarasba bevont személyeknek, illetéleg szervezeteknek
egylttesen megfelelé — a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kbzbeszerzési, jogi és
pénzlgyi — szakertelemmel kell rendelkezniuk.

7.2. Az ajanlatkéré nevében eljard, illetéleg az eljarasba bevonni kivant személynek, vagy
szervezetnek a kozbeszerzési eljarasban irasban kell nyilatkoznia arrél, hogy vele
szemben nem all fenn a Kbt. szerinti osszeférhetetlenség.

7.3. A kozbeszerzési eljarasban résztvevéknek irasban titoktartasi nyilatkozatot kell
tennillk, hogy a kdzbeszerzési eljarassal ¢sszefliggésben tudomasukra jutott informaciot,
Uzleti titkot bizalmasan kezelik, azt harmadik személynek nem adjak ki.

VIil. A kbzbeszerzési eljaras belsé ellendérzésének felel6sségi rendje

8.1. Az Ajanlatkér6 koteles a kbzbeszerzési eljarasok tekintetében a belsé ellendrzesrdl
gondoskodni, melyet mint folyamatba épitett ellenérzést, a kozbeszerzesi-jogi
ismeretekkel bir6 megbizott Gtjan biztosit, aki elvégzi az éves (kbz)beszerzesi terv
elbzetes ellendrzését, valamint a Birdlé Bizottsag allando tagjaként részt vesz a
beszerzési eljarasokban.




IX. Az 6nkormanyzat koltségvetésének végrehajtasi szabalyairdl sz6l6
dnkormanyzati rendeletben meghatarozott értékhatar alatti beszerzések felel6sségi
és eljarasrendje

9.1. Az dnkormanyzat koltségvetésének végrehajtasi szabdlyairdl szol6 dnkormanyzati
rendeletben meghatarozott értékhatar alatti, sajat hataskoérl (szabadkézi) beszerzesek
esetén az ajanlatkérd az alabbi, sajat értékhatarokat hatarozza meg:

0 forinttol -200.000 Ft-ig azonnali
200.001 forinttol 2.000.000 Ft-ig konnyitett
2.000.001 forinttél -10.000.000 Ft-ig 3 ajanlatos.

A szabadkézi beszerzések esetén, azok értékre tekintettel az ajanlatkéeré az
adminisztracios koéltség ,beszerzési arhoz” mért aranytalan mértéke miatt nem folytat le
kilon eljarast.

Valamennyi vezeté munkatars kilon felhatalmazas nélkul jogosult az azonnali és a
konnyitett eljaras lefolytatasara.

Torekedni kell a székhelyhez koézeli vagy ingyenes kiszallitassal megvaldsithato
beszerzésre, minimalizalva a raforditand® munkaidét, szallitasi és adminisztracios
koltségeket.

Az azonnali és kénnyitett beszerzési eljarasban Ajanlatkerd piackutatast kovetéen egy
ajanlattevét hiv fel arajanlat benyujtasara és az azonnali beszerzéseknél megrendel6 Gtjan
rendeli meg az adott tevékenységet, a konnyitett beszerzési eljarasban az ajanlattevivel
szerzodest kot.

3 ajanlatos beszerzéseknél a beszerzéssel foglalkozé6 munkavallaldé irasban (email+
hivatalos levél) keres fel legalabb 3 ajanlattevét, majd a legkedvezObb ajanlatot
(legalacsonyabb netto ajanlati ar) ajanlatot tevével szerzédest két.

Jelen pont szerinti beszerzéseknél torekedni kell arra, hogy a jelen beszerzési szabalyzat
6.7. pontjaban irt elvarasoknak az eljaras megfeleljen.

9.1. Havaria helyzetben alkalmazandé eltéresek:

Havaria helyzet esetén annak elhdritdsa érdekében az elhéritdshoz kozvetlenul
kapcsolodd, szikséges és indokolt anyagok, szolgaltatasok, targyi eszk6z6k azonnali
beszerzését a beszerzd szervezeti egység vezetdje, vagy az lgyvezetd rendelheti el.

A beszerzés rendkivil, elére nem lathatd szilkségességét (példaul havaria, Gzemzavar)
indokolni kell. A havaria helyzet elharitdsahoz szlikséges beszerzést a szabalyzat
eldirasnak mellézésével e-mailben is lebonyolithaté, annak érdekében, hogy a havaria
elharitasa minél hamarabb megtorténjen. Torekedni kell ebben az esetben is, hogy az
ajanlattevé meghatarozasa és a szilkséges beszerzés lebonyolitdsa idétakarékosan és
koltséghatékonyan torténjen.
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X.Szerz6désekre, szerzédéskotésekre vonatkozo szabalyok, iranyelvek

Figyelemmel a kézpénzzel valé felelés gazdalkodas alapelveire, a gazdasagossagi,
hatékonysagi, eredményességi szempontokra a Tarsasag a szerzédéskotések kapcsan az
alabbi szabalyokat, iranyelveket tartja szem el6tt:

10.1. A hatarozatlan idejli szerzédések helyett, a hatarozott ideji szerzédéskotések,
lehetéség szerint 1 éves, illetve opcids joggal tovabbi 1 évvel meghosszabbithatd
szerzédések megkotésére torekszik. A szerzédések hatalyat lehetdség szerint —
figyelembe véve a beszerzési targy sajatossagait- junius 30. vagy december 31. napi
lejarattal hatarozza meg.

10.2. A rendszeresen vagy az idészakonként visszatéréen kotott, illetve a mar megkdotott
hatarozatlan idejii szerz6dések esetén szikség szerint, de legalabb 3 évente az adott
targyu szerzédések kotelmeit, szerzodéses feltételeit felllvizsgalja.

10.3. A szerzédéseknek tartalmazniuk kell

a) a jogszabalyi elbirasokkal 6sszhangban a szakmai, miiszaki teljesités mindségi és
mennyiségi jellemzdinek meghatarozasat, hataridejét

b) a kotelezett késedelme esetén, a szerzédés meghilsulasa esetén kotbérfizetési
kotelezettség elbirasat

) jotallasi kotelezettség elbirasat

d)  nettd 6sszeg + AFA megjelolést

e) fizetési kotelezettség teljesitési hataridejét a szerzédés aldirasanak napjatdl, illetve,
a kibocsatott szamla kézhezvételétél szamitott 15. nap, 1 millié Ft 6sszeget meghaladé
szamla eseteben 30. nap.

f) elektronikus szamla befogadasara valé rendelkezéseket

g) a forditott adézas ala esé lgyletekre vonatkozé szerzédések megkétésekor a
szerz6do6 feleknek kdzosen és egybehangzoan nyilatkozniuk kell arrél, hogy esetikben a
forditott adozas ala esé jogiigylet valamennyi torvényi alkalmazasi feltétele fennall, és az
tigylet vonatkozasaban a forditott adézas ala esé altalanos forgalmi adot a termék
megrendeldje, illetve a szolgaltatas igénybe vevéje vallja be és fizeti meg az allam reszere.

Eltéré fizetési hataridében valé megallapodas akkor lehetseges, ha a szolgaltatas
igénybevétele bizonyitottan csak elorefizetéssel lehetséges, pl. tandij, tanfolyami dij,
biztositasi dij, nevezési dij; vagy ha szamszer(sithetben kiadasi megtakaritast
eredményez, tovabba, ha az elszamolasi kételezettséggel jaro allami tamogatas terhére
torténik a kifizetés palyazati hataridé betartasa miatt.

Kivételesen indokolt esetben a szerzdédésben szereplé ellenérték ¢sszegének legfeljebb
20%-a el6legként folydsithato.

| XI. Atmeneti és zar6 rendelkezések

11.1. Amennyiben kdzbeszerzési eljaras keretében kerll sor a beszerzeési eljaras
lefolytatasara, a X. pontban foglalt rendelkezéseket kizardlag abban az esetben kell
alkalmazni, amennyiben a Kbt. és a vonatkozé végrehajtasi rendeletek, jogszabalyok a
fentiekkel ellentétes rendelkezéseket nem tartalmaznak, ilyen esetben értelemszerlien a
kézbeszerzési jogszabalyok rendelkezései az iranyadoak.
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11.2. Amennyiben a gazdasagi tarsasag Szeged Megyei Jogu Varos Onkormanyzata
kizarélagos, vagy tobbségi tulajdonaban allé gazdasagi téarsasaggal, vagy Szeged Megyei
Jogu Varos Onkormanyzata fenntartasaban mikodo koltségvetési szervvel, illetve Szeged
Megyei Jogu Varos Onkormanyzataval valamely targyban kozos beszerzési eljarast folytat
le, abban az esetben az eljarasi szabalyokat a k6zos ajanlatkérék kilon megallapodasban
hatarozzak meg.

11.3. Jelen szabalyzat az (igyvezetd altali alairds napjan lép hatalyba, azzal, hogy
rendelkezéseit a hatalybalépés utan megkezdett beszerzésekre kell alkalmazni. Jelen
szabalyzat hatalybalépésével egyidejlleg a Szeged Megyei Jogu Varos Kozgyllesének
Pénzligyi és Vagyongazdalkodasi Bizottsaga altal a 398/2019. (V.29.) PVB sz. hatarozattal
jovahagyott beszerzési szabalyzat hatalyat veszti.

11.4. A szabalyzat rendelkezései kotelezéen alkalmazandok, azoktol érvényesen
eltérni nem lehet.

Jelen szabalyzat a 142/2021. (IX.15.) PVB. sz. hatarozattal kerilt elfogadasra.

Szeged, 2021.09.16.

Racz Atti ‘

ugyvezeto igazgato ,
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