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k6zbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIII. térvény rendelkezéseivel
o6sszhangban megalkotott

BESZERZESI SZABALYZATA

|. Bevezetés és altalanos rendelkezések

Tekintettel arra, hogy a tarsasag a kozbeszerzésekrél széld 2015. évi CXLIII. térvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 5. § (2) és (3) bekezdésében foglaltak szerint tamogatott ajanlatkérének
mindsulhet, valamint arra, hogy a Kbt. 5. § (4) bekezdés szerint az éves gaz- és
aramkoézbeszerzésekben SZMJV Onkormanyzataval, mint kézos ajanlatkérével vesz részt, e
tekintetben a kozbeszerzés szabdlyait énként vallalja, ebben a kérben a Kbt. hatalya ala
tartoz6 szervezetnek mindsul.

ll. A Szabalyzat személyi és targyi hatalya

2.1. A Szabalyzat hatalya ald tartoznak a tarsasag beszerzései a 2.2. pontban
meghatarozottak szerint.

2.2. A Szabalyzat szempontjabodl beszerzésnek minésul:

o kozosségi értékhatarokat eléré vagy meghaladd értéki kézbeszerzések esetén:
arubeszerzés, épitési beruhazas, épitési koncesszid, szolgaltatas megrendelése,
szolgaltatasi koncesszio, tervpalyazat,

e nemzeti értékhatarokat eléré6 vagy meghaladd értékl kdzbeszerzések esetén:
arubeszerzés, épitési beruhazas, épitési koncesszid, szolgaltatdas megrendelése,
szolgaltatasi koncesszid; tervpalyazat

e irodai beszerzések: arubeszerzés, épitési beruhazas, szolgaltatds megrendelése.
2.3. A beszerzési targyak fogalmara, a beszerzések értékének megallapitdsara, annak

egybeszamitasdra és a kozbeszerzési eljdras nyilvanossagara a Kbt. rendelkezései az
irAnyadoak.

Ill. Beszerzési terv, el6készité munkak

3.1. A Kbt. hatalya ala tartozo tervezheté beszerzések, fejlesztési igények és azok elékészitd

évre Osszedllitott és a tulajdonos altal elfogadott (zleti tervben rendelkezésre kell allnia,
kivéve a palyazati forrasbol megvalésul6 beszerzések esetét.

3.2. A tarsasag feladata a beszerzési igények 6sszegyljtése, megtervezése. A tarsasag az
adott naptéri évre vonatkozé éves Osszesitett kozbeszerzési tervet a koltsegvetési eév
marcius hd 31. napjaig késziti el. A kozbeszerzési terv elkészitéséért a tarsasag vezet6
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tisztségviseldje felel. A kdzbeszerzési terv nyilvanos. A kozbeszerzési terv elkészitése eloit
indokolt esetben lehet inditani kézbeszerzési eljarast, amelyet a tervben szintén megfelelben

szerepeltetni kell.

3.3. A tarsasag a kézbeszerzési értékhatart el nem ér6 értéki, valamint a kdzbeszerzeési
kivételi kérbe tartozé beszerzésekrél is beszerzési tervet készit, amely beszerzési
tipusonként — szolgaltatas, arubeszerzés, épitési beruhazas — tartalmazza a tarsasag altal
tervezett beszerzések targyat, becsilt értékét, a beszerzési eljarasok meginditasanak és
befejezésének varhaté idépontjat, a dontést hozoé személyt, valamint az eljarast lezaro
szerzédés megnevezését. A beszerzési tervet a tarsasag vezetd tisztségviselGje az Uzleti
tervvel egyidejlileg tajékoztatasul terjeszti a tulajdonos elé.

3.4. Az elkészitett tervek és a megvalositasi koltségek birtokaban az egyes beszerzések és
kozbeszerzések lebonyolitdsdra vonatkozé déntést a tarsasag létesité okirataban
meghatarozottak szerint hozza meg a dontésre jogosult szerv/személy.

3.5. A kdzbeszerzési eljaras akkor indithatd meg ha az ajanlati, ajanlattételi, részvételi
felhivast tartalmazé hirdetményt, valamint a kdzbeszerzési dokumentaciot a 3.4. pontban
hivatkozott szerv/ személy déntését kovetéen, az ajanlatkéré nevében eljaro személy is
jovahagyta, és a Kbt. altal kotelezéen meghatdrozott esetekben az eljarast megindito
felhivas és a kozbeszerzési dokumentacio jogszerlségét a kijelolt felelds akkreditalt
kdzbeszerzési szaktanacsado ellenjegyzésével igazolja.

3.6. Az el6zetes tajékoztatd készitésének és kozzétételének a lehetésége vonatkozasaban
a Kbt.-ben foglaltak szerint kell eljarni.

3.7. A tarsasag koteles minden évben az el6z6 évben a tarsasagnal megvalosult
beszerzések adatair6l (beszerzés targya, mennyisége, szerzOdéskotés idbpontja,
szerzédéses partner, teljesités hatarideje, szerzédéses ellenérték) a tulajdonos részére
beszerzési 6sszefoglalot késziteni és azt az éves beszamoléval egyidejlleg benyujtani.

3.8. A tarsasdg a targyévet megelézé év kozbeszerzéseirél — kulon jogszabalyban
meghatarozott minta szerint — minden targyévet kévetdé év majus 31. napjaig éves
statisztikai Osszegzést koteles késziteni, amelynek kozzétételére a Kbt.-ben foglaltak az

iranyadéak.

IV. A kézbeszerzési eljarasok dokumentélasa, nyilvanossag

4.1. A tarsasdg vezetd tisztségviselSje felel azért, hogy a kdzbeszerzési eljaras minden
egyes mozzanatat — annak elékészitésétél az eljaras alapjan kotétt szerzédes teljesitéseig
terjedéen — a vonatkozé jogszabdlyoknak valé megfelelést biztositva (elektronikusan,
sziikség szerint papir alapon) dokumentalasra kerdljon.

4.2. A kozbeszerzési eljarasban, az eljarassal és a szerz6dés teljesitesével kapcsolatban
keletkezett Osszes iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulaséatdl, illetdleg a szerzddés
teljesitésétsl szamitott &t évig meg kell oOrizni. Ha a kézbeszerzéssel kapcsolatban
jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak jogerés befejezéséig, de legalabb az emlitett 5

évig kell megérizni.

4.3, A tarsasag vezetd tisztségviselje koteles a Kozbeszerzés Hatosag, , az illetékes
ellendrzd vagy mas illetékes szerv kérésére a kozbeszerzési eljarasok iratanyagat
megkiildeni, vagy résziikre az elektronikus hozzaférést biztositani.




4.4, A tarsasag vezetd tisztségvisel6je felel azért, hogy a Kbt.-ben koételezd kozzététel
kotelezettség ala rendelt adat, informacié, hirdetmény a Kodzbeszerzési Hatésag altal
muikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban és/vagy EKR-ben, valamint az informacios
oénrendelkezésre vonatkozo jogszabaly alapjan a kozérdekli adat a tarsasag sajat honlapjan
kozzétételre kertljon. E dokumentumokba foglalt adatok kézérdekbdl nyilvanos adatok, azok
nyilvanossagra hozatala izleti titokra torténd hivatkozassal nem tagadhaté meg.

V. A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos feladat és hataskorok,
felelésségi kor és rend

5.1. A tarsasag, mint ajanlatkérd jogait és koételezettségeit az ajanlatkéré nevében eljaréd
személy gyakorolja. Az ajanlatkéré nevében eljar6 személy: a tarsasag vezetd
tisztségviselbje.

Az ajanlatkérd nevében az elektronikus kézbeszerzési rendszer alkalmazasara a mindenkori
gazdasagi vezetd, mint a tarsasag munkavallaldja, valamint adott esetben kijelélt kulsé,
megbizott lebonyolité szervezet jogosult.

«re

5.2. Az ajanlatkéré nevében eljaré személy feladatai:

a) dont az éves Osszesitett kdzbeszerzési terv és modositasainak elfogadasarol;

b) dént adott esetben kilsé megbizott szervezet bevonasardl;

c) dont a kézbeszerzési eljaras kiirasardl;

d) dont az alkalmazandé eljaras fajtajardl;

€) irasban kijelli a Biralé Bizottsag tagjait;

f) szlkség szerint a tarsasag létesitdé okirataban foglalt rendelkezések alapjan a
dontésre jogosult szerv elé terjeszti az ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivas,
valamint a kodzbeszerzési dokumentacioé tervezetét a beszerzés lebonyolitaséra
vonatkoz6 dontés céljabdl;

g) Biralé Bizottsag véleménye, valamint a létesité okiratban meghatarozott szerv
dontése alapjan jovahagyja az ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivas, valamint a
kézbeszerzési dokumentéacié végleges szdvegeét;

h) dént az utélagos igazolasi kdrbe bevonni kivant ajanlattevé(k) személyérél;

i) dont a Biralé Bizottsag szakvéleménye és dontési javaslata alapjan a nyertes
ajanlattevé személyérél, az érvényessé, illetve érvénytelenné nyilvanitott ajanlatokrol;
j) Munkacsoportot jeldl ki az eljaras elékészitése és lebonyolitasa érdekében.

k) A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasara szikség szerint kiulsé megbizott
szervezetet von be.

) dont a kozbeszerzési eljarasok eredményeként megkdtott szerzédésekkel
kapcsolatos szerzédésmaodositasral,

m) dont az Osszefoglald tajékoztatassal indulé kdzbeszerzési eljarasokban annak a
harom gazdasagi szereplének a személyérdl, akiknek Ajanlatkéré az eljarast
megindito felhivast a Kbt. rendelkezései alapjan sajat kezdeményezésére meg fogja
kildeni.

5.3. A kozbeszerzési eljaras elokészitése és lebonyolitdsa érdekében 2 fébél allo
munkacsoportot kell létrehozni. A munkacsoport tagjait az ajanlatkérd nevében eljaréd
személy jeldli ki. A munkacsoport a tarsasag kijelolt munkavallalojabdl, illetve a beszerzés
targya szerint illetékes mlszaki szaktanacsaddjabol all. A tarsasag munkavéllaloja és
muszaki szaktanacsaddja egyuttesen késziti el6 és bonyolitja le — sziikseg szerint kulsé
megbizott bonyolité szervezet bevonasaval — a kozbeszerzési eljarasokat.




5.4. A munkacsoport feladatai:
a) a Biralo Bizottsag tagjainak az ajanlatkéré nevében eljaré személy altal térténd
kijelolésének kezdeményezése;
b) a beszerzési targy pontos megfogalmazasa, jellemzdinek részletes meghatarozasa
(pénzigyi, miszaki, piaci paraméterek alapjan), valamint a becsilt eértek
meghatarozasa érdekében sziikséges feladatok elvégzése (pl.: piackutatas, indikativ
ajanlatok bekérése);
c) A lehetséges ajanlattevék alkalmassagi/alkalmatlansagi ismérveinek részletes
Osszeadllitasa.
d) Az értékelés szempontjanak/rész szempontjainak, értékelési mdodszertandnak
leirasa.
e) Részvétel a kozbeszerzési dokumentumok szakmai részének elkészitéseben és a
részletes szerzédési feltételek meghatarozasaban.
f) az ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivas, a koézbeszerzési dokumentumok
szovegének elkészitése, hirdetmények kozzétételre valé megkuldese;
g) az ajanlattevikkel valé konzultacio, helyszini szemle lefolytatasa;
h) a beérkezett ajanlatok feldolgozasaban, az értékelésben és biralatban, valamint a
dontés eldkészitésben vald részvétel;
i) az utdlagos igazolasi kotelezettség kérébe bevonni kivant ajanlattevbkre vonatkozé
déntés eldkészitése;
i) az ajanlattevék, részvételre jelentkezék részére kotelezéen megkildendd
jegyzékonyvek, 6sszegezések, értesitések, tajékoztatasok elkészitése, megkildése a
Kbt.-ben foglalt hataridék betartasa mellett, kapcsolattartas az ajanlattevokkel
k) a beérkezett ajanlatok, részvételi jelentkezések atvétele, feldolgozasa, értékelése,
biralata, valamint a Biral6 Bizottsag elé terjesztése;
l) a Biralé Bizottsdg munkajanak segitése, lgyviteli feladatainak ellatasa, a Biralo
Bizottsag szakvéleményének és dontési javaslatanak az ajanlatkérd nevében eljaro
személy elé terjesztése, ajanlatkérdi dontés megszbvegezése,
m) a szerzédés aldirasra valo elékészitése, az alairas érdekében valo eljaras;
n) a szerz6dés teljesitése soran a rész- és végszamla benyujtasahoz kapcsolodoan,
az addzas rendjérél széld mindenkor hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen, a
szerzédést kotd masik félre vonatkozod, a tényleges kifizetés idépontjatdl szamitott 30
napnal nem régebbi nemleges egyuttes addigazolads vagy az ezzel egyenértéki
nemleges nyilvantartasi kivonat beszerzése, vagy annak ellendrzése, hogy a
szerzédést kété masik fél a kifizetés idépontjaban szerepel a kéztartozasmentes
addzo6i adatbazisban, tovabbd a szamla igazolassal, kivonattal, vagy a
koztartozasmentes ad6éz6i adatbéazisban szereplés tényét igazold dokumentummal
torténd felszerelése;
0) a szerzddés teljesitésének figyelemmel kisérése, utégondozasi feladatok ellatasa
és szilkség esetén a miszaki ellendri teenddk biztositasa;
p) a kozbeszerzési eljaras dokumentdldsa a vonatkozé jogszabalyoknak vald
megfelelést biztositva (elektronikusan, szilkség szerint papir alapon);
q) a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos valamennyi — a Kbt.-ben elGirt — hiteles
adat, informacio, szerzédés, hirdetmény Kézbeszerzési Hatésag altal mikédtetett
Kozbeszerzési Adatbazisban, EKR-ben, Kézbeszerzési Ertesitében, TED-en torténd
kbzzétételének kezdeményezése, valamint az informaciés &nrendelkezésre
vonatkozoé jogszabaly alapjan kételezé kozzététel ala es6 kozérdekl adat tarsasag
sajat honlapjan torténo kbzzétételének kezdeményezése,
r) az Eurépai Uni6, a Kozbeszerzési Hatdsag, vagy egyéb illetékes szerv felé
fennallo, az adott kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos adatszolgaltatasi

kotelezettségek teljesitése.

5.5. A bonyolité feladatai: A kulsé lebonyolité szervezet kivalasztasara mind a Kbt., mind a
jelen Beszerzési Szabalyzat el6irasai az iranyadéak. Kuilsd lebonyolité szervezet

5



igénybevétele esetén az ajanlatkérd nevében eljaré személy felligyeli a lebonyolitd szervezet
tevékenységét. A bonyolitdé a Kbt.-ben meghatarozott oGsszeférhetetlenségi szabalyok

tekintetében nyilatkozni kételes.

5.6. Amennyiben a koézbeszerzési eljarasban bonyolité kézremlkddésére kerul sor, a
bonyolitoval megkététt megbizasi szerz6dés alapjan a bonyolito feladata a kdzbeszerzesi
eljaras megfelel6 szakmai lebonyolitdsa, az ezzel kapcsolatos iratok ¢sszeallitasaban valo
kézremUikodés, nevezetesen a bonyolité kézremlikédik az ajanlati, ajanlattételi, részvételi
felhivas, a kozbeszerzési dokumentumok elkészitésében, az értékelési szempontok
Osszedllitasaban, a részvételre jelentkezések és ajanlatok  érvényességének,
érvénytelenségének megallapitasaban, az alkalmassag vizsgalataban és az ajanlatok
értékelésének eldkészitésében. Az ajanlatkérd nevében eljaré személy déntése alapjan
elkésziti az irasbeli 6sszegzést és tajékoztatot.

5.7. A bonyolitd tevékenységét a tarsasag vezeto tisztségviseldje ellendrzi. A bonyolito altal
a vezérigazgato jovahagyasaval osszeallitott iratokért a felelésség a vezérigazgatot terheli. A
jegyzékonyvekben, az irasbeli 6sszegzésben, illetve a tajékoztatéban tértént a Kbt.-ben
meghatarozott formai kovetelmények megszegéséért (pl. a Kbt. mellékletétél eltéré formak
alkalmazasa, a dontés indoklasanak és a kotelezd tajékoztatdé megkildésének elmaradasa

vagy hianyossaga) a felelésség a bonyolitot terheli.

5.8. Amennyiben az a Kbt. rendelkezései szerint kételezd, ugy az ajanlatkéré koételes a
beszerzés soran felelés akkreditalt k6zbeszerzési szaktanacsadoét is bevonni az eljarasba.

5.9. A Biralé Bizottsag feladatai:
Az (igyvezetd igazgatd a Kbt.-ben irt rendelkezéseknek megfeleléen a beszerzési targy

pontos meghatarozasara, az ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivas, valamint a
kdozbeszerzési dokumentacié szovegtervezetének véleményezésére, az elbiradlas és
értékelés szakmai el6készitésére irasban legalabb 5 tagu Biralé Bizottsagot hoz létre, amely
irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a kbzbeszerzési eljarast lezard déntést
meghoz6 személy részére.

5.10. A Biralé Bizottsag akkor hatarozatképes, ha tagjainak tébbsége jelen van, és a Kbt.
altal el6irt valamennyi szakértelem biztositott. A szakvélemény és dontési javaslat
elfogadasahoz a jelenlevé bizottsagi tagok tébb mint a felének tamogaté szavazata

szikséges.

5.11. A Biralo Bizottsag léseirdl jegyzokonyv készll, amelynek részét képezik az eljaras
lezarasara vonatkozd dontési javaslat esetén a tagok indoklassal ellatott biralati lapjai,
valamint a legjobb ar-érték arany megjelenitd értékelési szempont alkalmazasa esetén a Kbt.
altal el6irt értékelési tablazat.

VI. A kozbeszerzési értékhatart el nem éré értékii, valamint a
kozbeszerzési kivételi korbe tartozo beszerzésekre vonatkozo
eljarasi szabalyok (irodai beszerzések)

6.1. Irodai beszerzésnek min6sul:

a) a Kbt. szerinti nemzeti kézbeszerzési értékhatart el nem ér6 és a Szeged Megyei
Jogu Varos Onkormanyzata targyévi koltségvetésének végrehajtasardl szold
rendeletében megallapitott értékhatart meghaladé értékl beszerzés;




b) a Kbt. szerinti nemzeti kézbeszerzési értékhatart eléré vagy meghalad6 értéki
beszerzés akkor, ha arra vonatkozoan a Kbt. -ben foglalt tételes jogi rendelkezés
alapjan nem kételezé kézbeszerzési eljaras lefolytatasa.

6.2. Ezen pont hatdlya ala tartozé beszerzések esetén az ajanlatkéré nevében eljaro
személy a Ugyvezetd igazgatd. A beszerzések elbkészitésében és lebonyolitasaban
legalabb 2 fébél allé munkacsoport jar el. A munkacsoport tagjait a vezérigazgato jeldli ki.

6.3. Ezen pont hatalya ala tartozé beszerzések esetén legalabb harom ajanlatot kell bekérni,
kivéve az azonnali beavatkozast igényl6 intervencios, illetve azon beszerzesek esetét, ahol a
beszerzési targy sajatos miszaki-technikai jellege, kizarélagos jogok védelme kizérja vagy
nem indokolja a tébbes ajanlatkerest.

6.4. Az ajanlatkéré nevében eljaré személy feladatai:
a) dont a beszerzési eljaras kiirasarol,
b) irasban kijel6li a legalabb 3 fébél allé szakértéi Birald Bizottsag tagjait;
c) a Biralé Bizottsag véleménye alapjan jévahagyja az ajanlati felkérés végleges
szovegét;
d) dont az ajanlattételre felkért ajanlattevok listajanak jovahagyasarol,
e) a Bizottsag véleményének figyelembe vételével dént a nyertes ajanlattevé
személyérél, az érvénytelenné nyilvanitott ajanlatokrél, az eljaras eredmeényérél.

6.5. A Biral6 Bizottsag feladatai:
a) az ajanlatkéré nevében eljar6 személy szamara a beszerzési targy pontos

meghatarozasa;
b) javaslat az ajanlattételre felkért ajanlattevok listajara;
c) az ajanlatkérés és az esetleges dokumenticié szovegtervezetének

véleményezése;
d) az elbirdlas szempontjanak /részszempontjainak, értékelési modszertananak

leirasa.

6.6. A Biralé Bizottsag uléseirdl jegyzékényv készil, melynek részet kepezik a tagok
indokolassal ellatott biralati lapjai.

VII. A kozbeszerzési eljarasban, valamint az irodai beszerzésben az
ajanlatkéré nevében eljaro és az eljarasba bevont személyekre,
szervezetekre vonatkozoé k6zos szabalyok

7.1. A kozbeszerzési eljaras elékészitése, a felhivas és a kdzbeszerzési dokumentumok
elkészitése, az ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban az ajanlatkerd
nevében eljard, illetbleg az eljarasba bevont személyeknek, illetbleg szervezeteknek
egyuttesen megfelelé — a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai, kézbeszerzesi, jogi és
pénzligyi — szakértelemmel kell rendelkezniuk.

7.2. Az ajanlatkérd nevében eljard, illetdleg az eljarasba bevonni kivant személynek, vagy
szervezetnek irdsban kell nyilatkoznia arrél, hogy vele szemben nem all fenn a Kbt. szerinti
Osszeférhetetlenseg.

7.3. Az eljarasban résztvevoknek irasban titoktartasi nyilatkozatot kell tennilk, hogy a
kdzbeszerzési eljarassal Osszefiiggésben tudomasukra jutott informaciot, uzleti titkot
bizalmasan kezelik, azt harmadik személynek nem adjak ki.




VIIl. A kézbeszerzési eljaras belsé ellenérzésének felelésségi rendje

8.1. Az Ajanlatkéré koteles a kdzbeszerzési eljarasok tekintetében a belsé ellenérzésrél
gondoskodni. A belsé ellenérzést az Ajanlatkéré altal alkalmazott belsé ellenér vagy ezen
feladattal megbizott munkavallalé, adott esetben megbizott kilsé szakérté személy vagy
szervezet Utjan kell biztositani.

8.2. A belsé ellenér a kézbeszerzési eljarasok ellenérzését az ugyvezetd igazgatd utasitasa
alapjan, szuroprobaszeriien végzi. Az ellenérzés soran elsésorban a kbézbeszerzési eljaras
lefolytatasanak szabalyszerlségét, a Kbt. és kapcsolédd jogszabalyok elirasainak
betartasat kell vizsgalni.

IX. Atmeneti és zaro rendelkezések

Jelen beszerzési szabilyzat a Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Bizottsag 398./2019.
(V.29.) PVB sz. hatarozataval torténé jovahagyast kovetéen 2019. majus 30. napjan lép
hatalyba hatarozatlan idére szé6l6an, rendelkezéseit a hatalyba Iépés utan megkezdett
beszerzésekre kell alkalmazni.

Ezzel egy id6ben a 300-194/2016. (IV.20.) PVB. sz. hatarozattal jévahagyott Beszerzési
Szabalyzat hatalyat veszti.

Szeged, 2019.05.30.

Szegedi Varoskep és Piac Kit.
Ugyvezetd igazgatd




