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1. A Szabalyzat célja

1.1. Altalanos rendelkezések

Jelen Szabdlyzat célja annak biztositdsa, hogy a Szegedi Varoskép és Piac Kft. (a tovabbiakban
Adatkezelé vagy Tarsasag) megfelelien a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében toérténé védelmérél és az ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kivil helyezésérdl szolo, Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (a
tovabbiakban: Rendelet) és az informacios onrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrél szélod
2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban Infotv.) rendelkezéseinek. Jelen Szabalyzat az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyokat tartalmazza azzal, hogy bar utal a kdzérdekl adatokra is, azonban a
kozérdek(i adatok megismerésének rendjét kiilén szabalyzat régziti.

A Szabalyzat célja tovabba a személyes adatok Adatkezelé altali kezelése soran iranyadd adatvédelmi
és adatbiztonsagi el6irasok meghatarozasa, a Tarsasdg tevékenysége soran a személyes adatok
védelméhez fliz6d6 jog érvényesilésének biztositasa, illetve, hogy az Adatkezel6 altal kezelt személyes
adatok jogosulatlan felhasznalaséanak megakadalyozasa érdekében meghatarozza a személyes adatok
kezelése soran iranyadd adatvédelmi és adatbiztonsagi elbirasokat. A Tarsasdg megfeleld
intézkedéseket hoz annak érdekében, hogy az érintett részére a személyes adatok kezelésére
vonatkozd, minden egyes tajékoztatast tomor, atlathatd, érthetdé és kdénnyen hozzaférhetdé formaban,
vilagosan és kézérthetéen megfogalmazva nyujtsa, és elésegitse az érintett jogainak a gyakorlasat.

1. 2. Alkalmazasi teriilete

» targyi hataly:
e jelen Szabdlyzat hatalya mindazon adatkezelésekre kiterjed, amely soran a
Tarsasag Adatkezeldként jar el, kiterjed mindazon adatkezelésekre, amelyek:
1. természetes személy személyes adataira,
2. kozérdekl adatokra vonatkozik, beleértve az adatkezelés minden elemét,
fuggetlendl attél, hogy az elektronikusan vagy papir alapon tortenik.
» személyi hataly:

e jelen Szabalyzatot alkalmazni kell a Tarsasdggal polgari jogi szerzédéses
jogviszonyban allé maganszemélyekre, jogi szemeélyekre és jogi személyiséggel
nem rendelkez6 egyéb szervezetekre és ezek alkalmazottaira (a tovabbiakban:
kiilsé munkavallalok) is, tovabba biztositani kell, hogy a kilsé munkavallalék a
szabalyzatot a szilkséges mértékben megismerjék, a vellik kotott polgari jogi
szerzbdésnek erre vonatkozéan utalast kell tartalmaznia. A Szabalyzat
alkalmazasara a Tarsasag valamennyi munkavallaldja koteles.

1. 3. Fogalmak
Az alabbi fogalmak jelen Szabalyzat alkalmazasaban értendok:

a) adat: a személyes adat és a kozérdek( adat, hordozéjara, megjelenési formajara tekintet
nélkdl;

b) adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok osszessége;

c) adatbiztonsag: az a dinamikusan valtozé allapot, amikor az adat - megjelenési formajatol
fuggetlenll - folyamatosan fejlédd védelmet élvez, azaz bizalmassaga, rendelkezésre
allasa és sértetlensége biztositott;

d) adatfeldolgozas: az adatkezel6 megbizasabél vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozoé altal végzett adatkezelési miiveletek dsszessége;
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adatfeldolgozé: az Adatkezel6tdél elkilonild, vele szerzddéses jogviszonyban allo
természetes személy, jogi személy és jogi személyiséggel nem rendelkez6 egyeb
szervezet, aki az Adatkezel6 altal kezelt adatok tekintetében adatfeldolgozast vegez;
adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fuggetlenll az adaton végzett barmely miivelet vagy
a miiveletek 6sszessége, igy kulonosen: gyuijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhaszndlasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra
hozatala, 6sszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, térlése és megsemmisitése,
valamint az adat tovabbi felhasznaldsanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj-
vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

adatkezel6: a Szegedi Varoskép és Piac Kft. amely - torvényben vagy az Eurdpai Unié
kotelezd jogi aktusaban meghatarozott keretek kézétt - dnalldéan vagy masokkal egyltt az
adat kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt)
vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehaijtatja;
adatkézlé: az a kozfeladatot ellatdé szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kézzé
az adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait honlapon kézzéteszi;

adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kételezéen
kozzéteendd kozérdek( adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikédése soran ez az adat
keletkezett;

adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;
adatkezelés korlatozasa: a tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa
céljabdl torténd megjeldlése atjan;

adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara térténd hozzaférhetbve
tétele;

adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreéllitdsa tobbé nem
lehetséges;

adatvédelem: szervezeti, személyi, fizikai, elektronikus és adminisztrativ elbirasok
kidolgozasa, technikai és szervezési intézkedések végrehajtasa az adatok védelme
érdekében;

adatvédelmi incidens: adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a
tovabbitott, tarolt vagy mas moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisiilését, elvesztését, mobdosuldsat, jogosulatlan tovabbitasat vagy
nyilvdnossagra hozatalat, vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi;
adatvédelmi hatasvizsgalat: egy olyan eljaras, amelynek soran az Adatkezeld a tervezett
adatkezelési miiveletet vagy miiveleteket attekinti, megvizsgalja az adatkezelés érintettekre
gyakorolt esetleges hatasat, felméri annak kockazatait, a kockazatok kezelésének maodiat,
és mindezt megfeleléen dokumentalja;

altalanos kozzétételi lista: az Infotv. 1. mellékletében meghatarozott, kételezben
kézzéteendd adatok kodzll a Szegedi Varoskép és Piac Kft. tevékenységéhez kapcsolodo
adatok;

azonosithaté természetes személy: az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kdzvetett
médon, kilondsen valamely azonositd, példaul név, azonositdé szam, helymeghatarozo
adat, online azonosité vagy a természetes személy fizikai, fizioldgiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozé egy vagy tébb tényezd
alapjan azonosithato;

cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az
adatfeldolgoz6 hozzaférhetéve tesz,

egyedi kozzétételi lista: az altalanos kozzétételi listan tul azon tovabbi adatok, melyek
kozzétételét a Szegedi Varoskép és Piac Kft. Ugyvezetdje meghataroz;

elektronikus kozzététel: az Infotv.-ben meghatarozott adatoknak a Szegedi Varoskép és
Piac Kft. és az egységes kozadatkeresé rendszer internetes honlapjan térténé
hozzaférhetbve tétele az Infotv.-ben meghatarozott feltetelek szerint;

érintett: barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithatd termeszetes szemely;
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harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy adatfeldolgozé
kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyulé miveleteket végeznek;

w) hozzajarulds: az érintett akaratanak onkéntes, hatarozott és megfelelé tajékoztatason
alapulé egyértelm(i kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat
félreérthetetlentl kifejez6 mas magatartas utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra
vonatkoz6 személyes adatok kezeléséhez;

x) jogosulatlan hozzaférés: jogszerl, dokumentaltan igazolhaté célhoz nem kététt vagy
kifejezetten magancélbol végrehajtott adatkezelés;

y) jogosultsdg: az adatkezeléssel érintett adatokon (adatkérokén), meghatarozott
tevékenységek végrehajtasara adott lehetéség. llyen a valamely adatra vonatkozé
rogzitési, médositasi, toérlési jog (egyltt: Ugyintézési jogosultsag), tovabba az olvasasi jog
(lekérdezési jogosultsag);

z) kozérdek( adat: az allami vagy helyi énkormanyzati feladatot, valamint jogszabdlyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében Iévé és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatdsaval dsszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen médon vagy formaban régzitett informacio
vagy ismeret, fuggetlenll kezelésének médjatdl, 6nallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy
kiléndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre,
annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mukddeést
szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkétott szerzddésekre
vonatkozé adat;

aa)kozos adatkezel6: az az adatkezeld, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Unid
kételezd jogi aktusaban meghatarozott keretek kdzétt - az adatkezelés céljait és eszkozeit
egy vagy tobb masik adatkezelével kézdsen hatarozza meg, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznalt eszkézt) vonatkozé déntéseket egy vagy tébb masik adatkezelbvel kdzdsen
hozza meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozéval;

bb)kllénds kozzétételi lista: az altalanos kdzzétételi listan tal azon tovabbi adatok, melyek
kozzétételét jogszabaly egyes agazatokra, a kozfeladatot ellatdé szervtipusra
meghatarozza;

cc) kllénleges adat: a személyes adatok kulonleges kategoriaiba tartozdé minden adat, azaz a
faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zddésre
vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyek egyedi azonositasat célzd biometrikus adatok, az egészsegugyi
adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy szexualis iranyultsagara
vonatkozo személyes adatok,

dd) nyilvdnossagra hozatal: az adat barki szamara térténé hozzaférhetove tétele;

ee) profilalkotas: személyes adat barmely olyan - automatizalt médon térténd - kezelése, amely
az érintett személyes jellemzéinek, kulénésen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi
helyzetéhez, egészségi allapotahoz, személyes preferenciaihoz vagy érdeklédéséhez,
megbizhatdsagahoz, viselkedéséhez, tartézkodasi helyéhez vagy mozgasahoz kapcsolédoé
jellemzdinek értékelésére, elemzésére vagy elbrejelzésére iranyul;

ff) személyes adat: az érintettre vonatkozé barmely informacid;

2. Az Adatkezel6 személye és szolgaltatasa

Az Adatkezel6 a Szegedi Varoskép és Piac Kft (6722 Szeged, Mars tér "M” Pavilon) 100 %-ban Szeged
Megyei Jogu Varos Onkormanyzatanak tulajdonban all6 gazdasagi tarsasag, és mint Adatkezel6
kozfeladatot is ellat az Onkormanyzattal kététt szerzédés alapjan. Adatkezelének mindsul tovabba,
amikor a Tarsasaggal kapcsolatban allé személyek, munkavallalok, szervek, szervezetek adatait kezeli.
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A Szegedi Varoskép és Piac Kft. Ugyvezetdje:

a) felelés a Tarsasag adatkezelésének jogszerliségéert,

b) gondoskodik az adatkezelés személyi és targyi feltételeinek biztositasaral,

c) kinevezi és beszamoltatia a Tarsasag adatvédelmi tisztviselbjet, és a belsé
adatvédelmi felelost,

d) a Tarsasag, mint adatkezel6 tekintetében meghozza az adatkezelésre vonatkozo
dontéseket.

Az adatkezelé szerv vezetéje gondoskodik az iranyitdsa ala tartozé szervnél, szervezeti egységnél az
adatkezelés személyi és targyi feltételeinek biztositasarol, a kapcsolédd jogszabalyokban és a
szabdlyzatban foglaltak végrehajtasarol.

2. 1. Az adatkezelés elvei
A jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatosag elve alapjan:

a) a Tarsasag munkavallaléi személyes adatot kizarélag meghatarozott jogalappal, vagy
a jogszabdlyokban meghatarozott esetben, a szabalyzatban rogzitettek szerint,
munkakéri leirasukban foglalt mértékben és modon kezelhetnek;

b) a Tarsasdg altal kezelt személyes, illetve egyéb adatok magancélra torténd

felhasznalasa tilos;
c) kulsé6 munkavallalok a veluk kotétt polgari jogi szerzédés altal meghatarozott modon
kezelhetnek és dolgozhatnak fel személyes, illetve egyéb adatot.

A célhoz kotottség elve alapjan a munkavallalok kizardlag a munkakori leirasukban
meghatérozott feladataik ellatasa céljabol, a részlkre biztositott jogosultsagok rendeltetesszeri
hasznalataval kezelhetnek személyes adatot;

Az adattakarékossag elve alapjan a Tarsasag kizardlag annyi és olyan személyes adatot
kezelhet, amely az érintett egyértelml azonositasahoz és ugyének elintézéséhez minimalisan
sziikséges, arra alkalmas.

A pontossag elve alapjan amennyiben a Tarsasag ugyintézéje/munkavallaloja tudomast szerez
arrol, hogy az altala kezelt személyes adat hibas, hianyos, vagy idészeritlen, vagy egyéb ok miatt
pontatlan koteles azt helyesbiteni, vagy haladéktalanul téréini.

A korlatozott tarolhatésag elve alapjan; amennyiben az adatkezelés celja teljesilt vagy
megszlnt, a jogszabalyban, illetve egyéb iranyitasi eszkézben meghatérozott tarolasi hataridét
kévetden az adatot elektronikusan térélni, a papiralapu adathordozét pedig selejtezni kell.

Az integritas és bizalmi jelleg elve alapjan az adat kezelése soran biztositani kell, hogy:

a) a személyes adat illetéktelen harmadik személy tudomaséara ne jusson

(bizalmassag),
b) az adat illetéktelen harmadik személy altal ne legyen médosithaté (sértetlenség),
c) az adat elérheté legyen a feljogositott személyek, szervezetek szamara

(rendelkezésre allas).

Az elszamoltathatdsag elve alapjan csak szabalyzatban foglaltak szerint kezelheté személyes és
egyéb adat, jogszaballyal ellentétes vagy az adott hozzajarulasban megfogalmazott celhoz nem
kothet6é adatkezelés tilos.
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2. 2. Az adatkezelés célja

Az Adatkezel® személyes adatot kizardlag az Adatkezelé szerzédéses jogviszonyaban meghatarozott
célbédl, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekében kezel. Az Adatkezeld biztositja, hogy az
adatkezelés minden szakaszaban megfelel az adatkezelés céljanak.

2. 3. Az adatok kore és kezelése

e A piaci asztalok és lzlethelyiségek természetes személy bérléinek személyazonositd
adatai, illetve az eseti rendezvényeken részt vevé bérlék, terllethasznaldk, el6adok
(fellépbk) személyes adatai (tovabbiakban egyutt: Erintettek). Az adat kezelésének célja
az Erintettekkel valé kapcsolattartas, a piaclizemeltetéi, bérbeadoi jogok gyakorlasanak
lehetbvé tétele. A Tarsasag kezeli a természetes személy berlék kévetkezé adatait:

e piaci asztalok bérl6i esetén: név, lakcim, telefonszam, addszam, illetve az
arusitashoz szilkséges vallalkozéi vagy dstermeldi igazolvany.

o (zletbérl6 maganszemély esetén: név, lakcim, adészam

e eseti rendezvények bérldi, eléadoi esetén: név, lakcim, addészam, kapcsolattartasi
adatok (telefonszam, e-mail cim)

e Jogi személyiséggel rendelkezd, illetve nem rendelkezé gazdasagi tarsasagok
természetes személy kapcsolattartéjanak adatai. Ezen adatok kezelésének ceélja az
Adatkezelével szerzédéses jogviszonyban all6 tarsasagok esetében a gazdasagi
tarsasag képviseletére jogosult vagy a kapcsolattartasra jogosult maganszemély neve és
elérhetésége (telefonszam és/vagy e-mail cim) kapcsolattartas céljabdl, tovabba a
bérbeaddi jogok gyakorlasanak lehetévé tétele.

o Kozérdekii adatok rendelkezésre bocsatasa soran kezelendé adatok: ebbe a korbe
tartozik mindazon adat, amely az Adatkezel6htz koézérdekl adat rendelkezésre
bocsatasa céljabol torténé megkeresés kovetkeztében keletkezik. Az adatok kezelése
ebben az esetben az érintett altal inditott eljarashoz kapcsolodik.

¢ A munkavallalék természetes személyazonosité adatai. Ezen adatok kezelésének célja
a munkaszerzddésben foglaltak teljesitése, a munkaviszonybdl eredd, munkaltatét terheld
kotelezettségek (adozasi, szamviteli nyilvantartasi kotelezettségek) teljesitese, valamint a
munkavallaloi jogok (kuléndsen: sajat jogu nyugellatas, a kotelezé egészségbiztositas
terhére igénybe vehetd szolgaltatasok) érvényesithetésége. Az Adatkezel® kezeli a
munkavallalé és egyéb szerzédd felek alabbi adatait: név, sziletési név, sziletési hely,
szlletési id6, szuletési orszag, allampolgarsag, édesanyja neve, személyi ig. szam,
bankszamlaszdm, a tarsadalombiztositasi azonositdé jel, addazonosité szam,
adokedvezményekhez szikséges adatok, Széchenyi Pihendkartyak kezelésével
kapcsolatos adatok, allandé lakcim, tartézkodasi hely, énéletrajz, erkdlcsi bizonyitvany,
végzettséget igazold dokumentumok fénymasolata.

2. 4. Az adatallomanyok kezelése

Az Adatkezelé biztositja, hogy a nyilvantartdas moédja és adattartalma a mindenkor hatalyos
jogszabalyoknak megfelelien. Az Adatkezelé gondoskodik az eltéré formaju (papiralapu vagy
elektronikus) és céll adatkezelések megfeleld logikai elkllonitéserdl. Az Adatkezeld az elektronikus és
papiralapi  nyilvantartdsokat egységes elvek alapjan, a nyilvantartasok adathordozéinak
kilonbozéségébdl adddo jellemzok figyelembe vételével kezeli. A jelen Szabalyzat szerinti elvek és
kotelezettségek az elektronikus és papiralapu nyilvantartasok esetében egyarant érvényesuinek.
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A személyes adatokat tartalmazé, valamint az Adatkezelé altal nyujtott szolgaltatasokkal &sszefliggd
nyilvantartas olyan szerkezetl, hogy az adatkezelések a célnak megfeleléen egymastél elkulénuljenek.
Az Adatkezelé a nyilvantartas rendszerének felépitése, a jogosultsagok meghatarozasa és egyéb
szervezeti intézkedések utjan gondoskodik arrél, hogy a személyes adatokat tartalmazé adatokat csak
azok a munkavallalok és egyéb, az Adatkezeld érdekkdrében eljaré személyek ismerhessék meg,
akiknek erre munkakoruk, feladatuk ellatasa érdekében sziikséguk van.

Az Adatkezel6 az érintett egyes, személyi adatokat tartalmazé dokumentumairél masolatot készithet —
az adathelyesség ellendrzése céljabdl.

Az Adatkezelé a nyilvantartas papiralapi dokumentumait az adatbiztonsag kévetelményeire tekintettel
tarolja, és gondoskodik azok biztonsagos érzésérdl.

Az Adatkezel6 a munkaviszonyhoz fliz6d6 személyes adatokat tartalmazé elektronikus nyilvantartast
egy informatikai program utjan Uzemelteti, amely megfelel az adatbiztonsag kdvetelményeinek. A
program biztositja, hogy az adatokhoz csak célhoz kétotten, ellenérzétt korliimények kézott csak azon
személyek férjenek hozza, akiknek a feladataik ellatasa érdekében erre szukségik van.

Az Adatkezel6 lehetdség szerint torekszik az adatminimum elvének érvényesitésére, annak érdekében,
hogy az egyes munkavallalok, és egyéb, az Adatkezel6 érdekkérében eljaré személyek csak a
szlkséges személyes adatokhoz férjenek hozza.

Az adatallomanyok kezelésére, azok biztonsagos Orzésére, a hozzaférési jogokra, adatok,
dokumentaciok felhasznalasara az Adatkezeld szervezetén belll hatalyos szabalyzatok, utasitasok az
iranyadoak. Ezen szabalyzatok, utasitasok a jelen Szabalyzat és az iranyado jogszabalyok elveinek és
rendelkezéseinek érvényre juttatasat szolgaljak.

3. Adatbiztonsag

Az Adatkezel6 gondoskodik az adatok biztonsagarél. Ennek érdekében megteszi a szikséges technikai
és szervezési intézkedéseket mind az informatikai eszkézok uatjan tarolt, mind a hagyomanyos,
papiralapu tarolt adatallomanyok tekintetében. Az Adatkezelé gondoskodik arrdl, hogy a vonatkozé
jogszabalyokban eldirt adatbiztonsagi szabalyok érvényesiljenek.

Az Adatkezel6 az adatokat megfelelé intézkedésekkel védi a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas,
tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisilés és
sérlilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltoztatasabdl fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen.

Az Adatkezel6 az adatbiztonsag feltételeinek érvényesitése érdekében gondoskodik az érintett
munkatarsak megfelel felkészitésérdl.

Az Adatkezel6 az adatok biztonsagat szolgald intézkedések meghatarozasakor és alkalmazasakor
tekintettel van a technika mindenkori fejlettségére. Az Adatkezelé tébb lehetséges adatkezelési
megoldas kozul azt valasztja, amely a személyes adatok magasabb szint(i védelmét biztositja, kivéve,
ha az aranytalan nehézséget jelentene.
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3.1. Az elektronikus nyilvantartasok védelme

» Az Adatkezelé az informatikai védelemmel kapcsolatos feladatai kérében gondoskodik
kllénosen:

e a jogosulatlan hozzaférés elleni védelmet biztosito intézkedésekrél, ezen belll a szoftver
és hardver eszk6zok védelmérdl, illetve a fizikai védelemrdl (hozzaféres védelem, haldzati
védelem)

e az adatallomanyok helyreallitasanak lehetéségét biztositd intézkedésekrdl, ezen belul a
rendszeres biztonsagi mentésrél és a masolatok elkulénitett, biztonsagos kezelésérdl
(tlkrozés, biztonsagi mentés)

e az adatallomanyok virusok elleni védelmérél (virusvédelem)

e az adatallomanyok, illetve az azokat hordozé eszkdzdk fizikai védelmérdl, ezen belul a
tlizkar, vizkar, villamcsapas, egyéb elemi kar elleni védelmérdl, illetve az ilyen események
kovetkeztében bekévetkezd karosodasok miatti adat-helyreallithatésagrél (archivalas,
tlzvédelem)

3. 2. A papiralapu nyilvantartasok védelme

Az Adatkezel® a papiralapu nyilvantartasok védelme érdekében megteszi a szikséges intézkedéseket,
kulénosen a fizikai biztonsag, illetve a tlizvédelem tekintetében.

A munkavallalok és egyéb, az Adatkezel6 érdekében eljar6é személyek az altaluk hasznalt vagy
birtokukban 1év6, személyes adatokat is tartalmazo adathordozdkat (fuggetlenil az adatok régzitésének
modjatél) kotelesek biztonsagosan o6rizni és védeni a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas,
tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisilés és
sérulés ellen.

3.3. Adattovabbitas

Az adattovabbitas altalanos szabdlyai: Adatok tovabbitasara minden esetben csak az érintett
hozzéjarulasa vagy jogszabaly felhatalmazasa alapjan kerll sor. Annak érdekében, hogy a hozzajarulas
utébb bizonyithaté legyen, azt lehetéség szerint irasba kell foglaini.

Az Adatkezeld rendszeres adatszolgaltatast jogszabalyban meghatarozott szerveknek végez, a
jogszabalyban meghatarozott idészakonként és tartalommal. A jogszabalyon alapulé eseti
adatszolgaltatasok esetén minden alkalommal meg kell gyézédni az adatkezelés jogalapjardl.
Személyes adatot tovabbitani csak abban az esetben lehet, ha annak jogalapja egyértelmii, célja és az
adattovabbitas cimzettjének a személye pontosan meghatarozott. Az adattovabbitast minden esetben
dokumentalni kell oly mddon, hogy annak menete és jogszerlisége bizonyithato legyen.

A jogszabaly altal eldirt adattovabbitast az Adatkezel6 kételes teljesiteni. Az irasbeliség mellézhetd, ha
az adattovabbitas a cimzettjére, céljara vagy az adatkdrre tekintettel csekély jelentéségl.

Az Adatkezelé az adattovabbitasokat a belsé adatvédelmi nyilvantartasba bejegyzi annak érdekében,
hogy megallapithaté legyen, hogy a személyes adatokat kinek, milyen jogalappal és célbdl tovabbitjak.
Az érintett a bels¢ adatvédelmi nyilvantartasba betekinthet, kivéve, ha az adattovabbitas tényérdl az
érintett jogszabaly rendelkezése alapjan nem szerezhet tudomast.

Az Adatkezel6 kezelésében lévé személyes adat nyilvanossagra hozatalat toérvény - az adatok koérének
meghatarozasaval - kézérdekbdl elrendelheti. Egyéb esetben személyes adatot nyilvanossagra hozni

tilos.
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3.4. Az adatok torlése és archivalasa
Az Adatkezeld a személyes adatot térli, ha

» kezelése jogellenes

» az érintett kéri (a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével)

» az adat hianyos vagy téves (és ez az allapot jogszerlien nem orvosolhatd), feltéve, hogy a térlést
a térvény nem zarja ki

» az adatkezelés célja megszlnt, vagy az adatok tarolasanak térvényben meghatarozott ideje lejart

» azt a birésag vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatésag elrendelte

Az Adatkezelé az adatokat mindaddig nyilvantartja, amig az adatok felhasznalasara kulén eljarasban
szlikség lehet.

Torlés esetén az Adatkezelé az adatokat személyazonositdsra alkalmatlanna teszi. Amennyiben
jogszabaly ezt elbirja, az Adatkezel6 a személyes adatot tartalmazé adathordozét megsemmisiti.

Torlés helyett az Adatkezel6 zarolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a rendelkezésre
allé informaciok alapjan feltételezhetd, hogy a torlés sértené az érintett jogos érdekeit. Az igy zarolt
személyes adat kizardlag addig kezelheté, ameddig fennall az az adatkezelési cél, amely a személyes
adat torlést kizarta. A jogszabaly altal elrendelt adatkezelések esetében az adatok torlésére a jogszabaly
rendelkezése az iranyado.

3.5. Adatvédelmi incidens

Az Adatkezeldé altal kezelt adatok védelmének, az adatok biztonsaganak olyan sérilése, amely a
tovabbitott, tarolt, vagy mas médon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatian kozlését vagy az azokhoz valdé jogosulatlan hozzéaférést
eredményezi.

Amennyiben a Tarsasag munkavallaléja adatvédelmi incidenst észlel, vagy a szemelyes adatok korebe
nem tartozé egyéb adatok vonatkozasaban merul fel a jogosulatlan kezelésére, tovabbitasara,
nyilvdnossagra hozatalara, megsemmisitésére, elvesztésére vonatkozd informacié, haladéktalanul
tajékoztatnia kell a Tarsasag Gigyvezetdjét és az adatvédelmi tisztviselét.

A Szegedi Varoskép és Piac Kft. mint adatkezel6 vagy az altala megbizott adatfeldolgozd altal kezelt
adatokkal 6sszefliggésben felmerilt adatvédelmi incidens kapcsan régziti az Info tv.-ben meghatarozott
adatokat, valamint az adatvédelmi incidenst haladéktalanul, de legfeliebb az adatvédelmi incidensrél
valé tudomasszerzését kdvetd hetvenkét 6ran belll bejelenti a NAIH részére.

Ha az adatvédelmi incidens az adatfeldolgozé tevékenységével osszefuggésben merilt fel vagy azt
egyébként az adatfeldolgozo észleli, arrdl - az adatvédelmi incidensrél vald tudomasszerzéset kovetben
- haladéktalanul tajékoztatja az Adatkezelét.

Ha az adatvédelmi incidens valoszinlsithetéen az érintettet megilletdé valamely alapvetd jog
érvényesilését lényegesen befolyasold kovetkezményekkel jarhat az Adatkezelé az érintettet az
adatvédelmi incidensrél haladéktalanul tajékoztatja.

Az adatvédelmi incidenst az adatvédelmi tisztvisel® vizsgalja ki. A vizsgalatot az adatvédelmi incidensrél
valé tudomasszerzést kévetéen azonnal meg kell kezdeni, s lehetéség szerint 15 napon belll be kell
fejezni. A vizsgalatrol késziilt jelentés tartalmazza az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,
az adatvédelmi incidens id6pontjat, koriiményeit, hatasait, az elharitasara megtett intézkedéseket,
valamint az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat. A jelentést a Tarsasag
tgyvezetdjének kell tovabbitani.
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A vizsgalati jelentésben szereplé adatokat az adatkezel6i nyilvantartas részét képezé adatvédelmi
incidensek nyilvantartasaban is régziteni kell.

3.6. Az adatfeldolgozas szabalyai

A Tarsasag adatfeldolgozé tevékenységét szerzédéses jogviszony keretében az alabbi tevékenyséegek

ellatasahoz vesz igénybe:

1. szoftver (iktato, konyveld, bérszamfejtd) karbantartasa és felugyelete

2. a Tarsasag székhelyén talalhato objektum megfigyelé rendszerének karbantartésa

3. tarhelyszolgaltatas (e-mail, webhosting, szoftverek futtatasi kérnyezetének biztositasa, izemeltetése,
tarolasa)

4. reklam és médiatevékenység szervezése, sajtéfigyelés, Facebook oldal Uizemeltetés

Az adatfeldolgozd kizardlag az adatkezeld szerv rendelkezéseinek megfeleléen vegezheti e
tevékenységet, vehet igénybe tovabbi adatfeldolgozot.

Az adatfeldolgozas lényeges korilményeit a megbizasi szerzédés részét képezé adatfeldolgozasi
szerzédésben kotelezbéen régziteni kell.

Az adatfeldolgozasra iranyuld megbizasi szerz6dés szakmai tartalmaért a Tarsasag lgyvezetdje felel.

4. Az érintettek jogai, jogérvényesités

4.1. A tajékoztatashoz valé jog

Az Adatkezel® az érintettet az adatkezelést megelézden tajékoztatja. Az Adatkezeld az érintett kérésére
tajékoztatast ad az érintett altala kezelt, feldolgozott adatairdl, azok forrasardl, az adatkezelés celjardl,
jogalapjarol, id6étartamardl, az érintett személyes adatainak tovabbitdsa esetén az adattovabbitas
jogalapjarol és cimzettjérél. Az Adatkezeld koteles a kérelem benyujtasatdl szamitott legrévidebb idé
alatt, legfeljebb azonban 30 napon belll, kézértheté formaban, az érintett erre iranyuld kérelmére
irasban megadni a tajékoztatast. A tajékoztatas ingyenes.

Az érintett tajékoztatasat az Adatkezel6 csak akkor tagadhatja meg, ha azt térvény lehetéve teszi. Az
Adatkezel6 kételes az érintettel a felvilagositas megtagadasanak indokat kézolni. Az Adatkezeld ebben
az esetben tajékoztatja az érintettet a jogorvoslati lehetéségekrol.

4.2. A helyesbitéshez val6 jog

Az érintett kérheti, hogy a tévesen szereplé személyes adatat az Adatkezelé helyesbitse. Abban az
esetben, ha a helyesbitendé adatok alapjan rendszeres adatszolgaltatas torténik, ugy az Adatkezeld
szikség esetén a helyesbitésrél tajékoztatja az adatszolgaltatas cimzettjét, illetve az érintett figyelmét
felhivja arra, hogy a helyesbitést mas Adatkezelénél is kezdeményeznie kell.

4.3. A torléshez és tiltakozashoz valo jog

Az érintett (a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével) kérheti a személyes adatai torléset. Az
Adatkezeld az érintettet a torlésrél tajékoztatia. Amennyiben a hozzajarulason alapulé adatkezelés a
munkaviszony létesitésének, fenntartasanak feltétele, ugy errél és a varhaté kovetkezményekrél az
Adatkezel6 az érintettet tajékoztatja.

Az Adatkezel6 a személyes adat torliését megtagadhatja, ha az adat kezelése jogszabalyon alapul, és az
adatkezelés az Adatkezeld jogos érdekének érvényesitéséhez szikséges. A torlési kérelem
teljesitésének megtagadasa esetén az Adatkezeld az érintettet annak okarol tajekoztatja.
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Az érintett az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol széld 2011. évi CXII.
térvényben meghatarozottak szerint tiltakozhat szemeélyes adatai kezelése ellen.

4.4, Az érintett jogainak érvényesitése

Az érintett a tajekoztatas, a helyesbités, a torles iranti kérelmét a Szegedi Varoskép és Piac Kft.
ugyvezett igazgatdjahoz nyujthatja be.

Ha az Adatkezeld az érintett helyesbités, zarolas vagy a torlés iranti kérelmét nem teljesiti, a kérelem
kézhezvételét koveté 30 napon belul irasban kézli a helyesbités, zarolas vagy a térlés iranti kérelem
elutasitasanak ténybeli és jogi indokait. A helyesbités, zarolas vagy a torlés iranti kérelem elutasitasa
esetén az Adatkezeld tajékoztatja az érintettet a birésagi jogorvoslat, tovabba a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatdésaghoz fordulas lehetéségérél. A tajékoztatas, helyesbités, torlés, tiltakozas
esetén az Adatkezeld az iranyadd jogszabalyokban foglaltaknak megfeleléen jar el. Az érintett
(jogsérelem esetén) kérheti az Adatkezelé képviseletében eljaré személy felettes vezetéjének
vizsgalatat. Az érintett a jogainak megsértése esetén birosaghoz fordulhat, és az informacios
onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrél sz616 2011. évi CXII. térvény, valamint a Polgari
Torvénykonyv alapjan érvényesitheti jogait.

Az érintett személyes adatai védelméhez valé joganak vélt megsértése esetén fordulhat a Nemzeti
Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésaghoz, és kérheti a Hatdsag vizsgalatat. A jogellenes
adatkezeléssel okozott karért az Adatkezeld a vonatkozd térvényekben elbirtak szerint felelés. Az
Adatkezeld az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag kovetelményeinek
megszegesével okozott kart kbteles megtériteni.

5. Az adatvédelmi tisztviseld, a bels6 adatvédelmi felelés és az adatvédelmi nyilvantartas

5.1. Az adatvédelmi tisztviseld és a belsé adatvédelmi felelés

Az Adatkezelé koételes az adatkezelések vonatkozasaban adatvédelmi tisztviseld kinevezésére. Az
Adatkezel6nél kinevezett adatvédelmi tisztviseld, a belsdé adatvédelmi feleléssel egyitt eljar a jelen
Szabalyzat hatalya ala tartozd lgyekben.

Az adatvédelmi tisztviseld és a belsé adatvédelmi felelés

a) kdézremikddik, illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel oOsszefliggd doéntések
meghozatalaban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban kézremikodik az
adatkezeléssel Osszefiiggd dontések eldkészitésében, valamint az érintettek jogainak
biztositasaban,

b) véleményezi az adatvédelmet érintd iranyitdé eszkdz tervezeteket, egylttmikddési
megallapodasokat, szerzédés-tervezeteket,

c) eleget tesz a Tarsasag elektronikus kozzétételi kotelezettségének, gondoskodik a
kozzétételi listak aktualizalasardl, az adatok pontos, naprakész és folyamatos
kozzétetelérdl,

d) elkesziti a kézzéteendd (mddositandd) dokumentumokat, azokat azok tartalmara utalo
kulcsszdval/kulcsszavakkal ellatni; egy kdzzetételi egyseg esetében tobb kulcsszo is
megadhato;

e) ellen6rzi a feladatkérébe tartozé dokumentumoknal a kdzzetett kdzzetételi egységek
tartalmi megfeleléségét, valamint megadott idékézdkben, illetéleg sziikség szerint
gondoskodik azok frissitésérdl (ideértve a kdzzétételi egységek helyesbitését és
eltavolitasat is),
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f) a kozzétételt (mddositast) megelézéen a dokumentumokat koteles az Infotv-nek vald
megfeleléség szempontjabdl vizsgalni, majd megadott kézzétételi egység-cimek szerinti
szerkezetben 2 munkanapon belil, a meghatarozott fajl-formatumokra konvertalt
adatokat - kdzzéteszi az internetes honlapon és tovabbitja az egységes kdzadat keres6
rendszer felé,

g) egyedi Ugyekben kidolgozott allasfoglalasaval segiti az adatvédelmi tevékenységet,
tovabba a koézérdekl adatigénylések megvalaszolasat, az egységes gyakorlat
kialakitasat,

h) elkésziti a Tarsasag személyes adatok védelmérdl szolé adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatat és a kdzérdekl adatok nyilvanossagardl szold szabalyzatat, gondoskodik
naprakészen tartasarol,

i) kivizsgalja a Tarsasaghoz érkezett adatvédelmi targyu bejelentéseket és panaszokat,

j) a Tarsasag Ugyvezet6jének dontése alapjan vagy sajat hataskérben soron kivili
adatvédelmi ellenérzéseket végez. Az adatvédelmi tisztviselé és a belsé adatvédelmi
felelés a feladatai ellatasa soran minden olyan kérdésben felvilagositast kérhet, az
Osszes olyan iratba betekinthet, illetve iratr6l masolatot kérhet, adatkezelést
megismerhet, amely személyes adatokkal vagy kézérdekl adatokkal 6sszefugghet. Az
adatvédelmi tisztviselé és a belsé adatvédelmi felelés minden olyan helyiségbe
beléphet, ahol adatkezelés folyik,

k) jogosulatlan hozzaférés vagy az adatvédelmi elirasok egyéb megsertésének észlelése
esetén intézkedést tesz annak megsziintetésére, indokolt esetben kezdeményezi a
felel6sségre vonasi eljaras lefolytatasat, tovabba tajékoztatja a Tarsasag ligyvezetdjét,

I) évente, illetve sziikség esetén beszamol a Tarsasag Ugyvezetdjének az adatvédelmi és
adatbiztonsagi helyzetrdl,

m) egyuttmikodik az adatkezelés jogszerl(iségével kapcsolatos eljarasok lefolytatédsara
jogosult szervekkel és személyekkel, igy kulondsen kapcsoclatot tart a NAIH-val az
elbézetes konzultacio és a NAIH altal lefolytatott eljarasok elésegitése érdekében,

n) az Infotv.-ben foglalt egyéb tajékoztatasi kotelezettsége keretében — a Tarsasag
tgyvezetdjének jovahagyasat kovetden — tajékoztatja a NAIH-ot,

o) adatvédelmi incidens esetén megteszi az Info tv.-ben meghatarozottak szerint
szlkséges intezkedéseket, tajékoztatja a Tarsasag lgyvezetdjét, es elkésziti a NAIH
bejelentéshez, tovabba az érintett tajékoztatdsdhoz szikséges dokumentumokat, az
adatkezeldi nyilvantartasban rogzit,

p) a Térsasag személyes adatokkal kapcsolatos adatkezeléseirdl, az adatvédelmi
incidensekrél és az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedésekrél
nyilvantartast (adatkezel6i nyilvantartas), valamint a személyes adatokkal elektronikus
uton végzett adatkezelési miveletek jogszerlségének ellendrizhetésége céljabdl az
Adatkezel6 és az adatfeldolgozéi automatizalt adatkezelési rendszerben elektronikus
naplot vezet,

q) folyamatosan figyelemmel kiséri és ellenérzi a személyes adatok kezelésére vonatkozo
jogi eléirasok, igy kulénésen a jogszabalyok és belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatok érvényesilését, ennek keretei kdzott az egyes adatkezelési mlveletekhez
kapcsolodé egyértelml feladatmeghatarozas, az adatkezelési mdlveletekben
kézremkodd foglalkoztatottak adatvédelmi ismereteinek bévitése és
tudatossagnévelése, valamint a rendszeres id6kézénként lefolytatandé vizsgalatok
megvalosulasat;

r) el6segiti az érintettet megilletd jogok gyakorlasat, igy kiléndsen kivizsgalja az érintettek
panaszait és kezdeményezi az adatkezelénél, illetve az adatfeldolgozénal a panasz
orvoslasahoz szikséges intézkedések megtételét,

s) szakmai tanacsadassal eldsegiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatasvizsgalat
lefolytatasat,

t) gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarél.
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Adatvédelmi kérdés, illetéleg panasz esetén az érintettek (beleértve a munkavallalokat is), valamint az
egyes adatkezelé szervek kdzvetlenll megkereshetik az adatvédelmi tisztviselét.

Az adatvédelmi tisztviselé a Tarsasag ugyvezetdjének kdzvetlen iranyitasa és felugyelete mellett Iatja el
feladatait, feladatkérében eljarva kizarolag a Tarsasag Ugyvezet6je utasithatja.

5.2. Az adatvédelmi nyilvantartas

Az adatvédelmi feleldés vezeti az adatvédelmi nyilvantartast. Az adatvédelmi nyilvantartas valamennyi
adatkezelés esetén tartalmazza:

» az adatkezelés céljat

az adatkezelés jogalapjat

az érintettek koérét

az érintettekre vonatkoz6 adatok leirasat

az adatok forrasat

az adatok kezelésének idétartamat

a tovabbitott adatok fajtajat, cimzettjét és a tovabbitas jogalapjat, ideertve a harmadik
orszagokba iranyul6 adattovabbitasokat is

az adatfeldolgozé nevét és cimét, az adatfeldolgozas helyét és az adatfeldolgozénak az
adatkezeléssel dsszefliggd tevékenységét

» az alkalmazott adatfeldolgozasi technoldgia jellegét.

YV VVVVYVY

v

Az adatvédelmi nyilvantartas célja annak megallapithatésaga, hogy az érintett mely adatkezelések
alanya lehet, és ezen adatkezelésnek melyek a jellemzd elemei. Az adatvédelmi nyilvantartas azonositja
az adatkezeléseket, azonban nem helyettesiti az érintett részletes tajékoztatasat.

6. A Szabalyzat végrehajtasa az Adatkezel6 szervezetén beliil

A jelen Szabalyzat végrehajtasa soran az egyes szervezeti egységek és személyek feladatait,
felelésségét az Adatkezelé szervezetére, mikddésére, tevékenységére vonatkozdé szabalyozasok
hatarozzak meg. A jelen Szabdlyzat végrehajtasaval kapcsolatos feladatok koordinaciéjat az
adatvédelmi tisztviseld és a belsd adatvedelmi felelds latja el.

Az érintett az adatkezeléssel, az adatkezeléssel dOsszefuggd jogokkal kapcsolatos kérdéseivel,
panaszaival, bejelentéseivel fordulhat az Ugyvezetd igazgatohoz, valamint az adatvédelmi tisztvisel6hoz.

7. Az adatszolgaltatast kovetd eljaras

Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatszolgaltatast kdvetden visszaadja a megfeleld szervezeti egységnek
az adatszolgaltatdssal kapcsolatos valamennyi dokumentumot.

A kérelmez6 adatainak kezelése: az adatvédelmi tisztvisel6 a betekintési, adatszolgaltatasi kérelmeket
elkllonitetten tartja nyilvan.

Az Adatkezel6 a kérelem alapjan torténé adatszolgaltatas esetén a kérelmezd személyazonosité adatait
csak annyiban kezelheti, amennyiben a kérelem teljesitéséhez, az esetlegesen felmerulé kéltségek
megfizetésehez az elengedhetetlenil szikséges.
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Az iktatast, nyilvantartast ugy kell megszervezni, hogy az adatszolgaltatast kévetéen a kérelmezd
személyes adatai haladéktalanul térélhetéek legyenek. A torlés elvégzéséert az adatfelelés munkatars
tartozik felelésséggel. A személyes adatok térlése érdekében a kézérdek(i adat megismerése iranti
kérelem formanyomtatvanyon kiilon rész szolgal a személyes adatok feltintetésére. A személyes adatok
részt az adatszolgaltatast kévetéen — a koltségek megfizetése utan — el kell valasztani a nyomtatvanytdl,
és gondoskodni kell a levalasztott rész megsemmisitésérél.

8. Hatalyba lépés

Jelen Szabalyzat az alairds napjan lép hatalyba és visszavonasig érvényes. A Szabalyzat hatalyba
lépésével a 2017. december 15. napjaval életbe Iépd ,Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat’

hatalyat veszti.

Szeged, 2018. oktober 1. ' o

Némett Istvan
ugyvezetd igazgaté
Szegedi Varoskép és Piac Kift.
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